Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 18/2016/2017
z dn. 09.03.2017 r.

Wykaz procedur obowiazujacych w Szkole Podstawowej z Oddzialami

Integracyjnymi Nr 6 im. Szarych Szeregéow w Grodzisku Mazowieckim

1. Procedura postgpowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.
2. Procedura postgpowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego

3. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajgé
edukacyjnych

3. Procedura postgpowania wobec ucznia majacego trudnosci w nauce.

4. Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

5. Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgaryzmy , glto$ne rozmowy, brak reakcji na uwagi i polecenia nauczycieli).

6. Procedura postepowania w przypadku kradziezy w szkole

7. Procedura postgpowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie
szkotly

8. Procedura postgpowania dotyczaca dtugiej absencji ucznia i wagaréw

9. Procedura postgpowania w sprawach rozwigzywania trudnosci wychowawczych

10. Procedura postepowania w przypadku przemocy w szkole

11. Procedura postepowania w przypadku przemocy w domu.

12. Procedura postgpowania w przypadku ztego samopoczucia ucznia w czasie zaje¢ szkolnych
(bol gtowy, brzucha, wymioty itp.)

13. Procedura postgpowania z uczniem palacym papierosy

14. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen na terenie szkoty znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajacych

15. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotéw niedozwolonych na
terenie szkoty

16. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci

osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia.



17. Procedura postegpowania wobec ucznia znajdujacego si¢ w trudnej sytuacji materialnej
18. Procedura postgpowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody, konkursy i inne
imprezy

19. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoty i ze §wietlicy
szkolnej.

20. Procedura wspolpracy z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng

21. Procedura wspotpracy z Policja i Sadem

22. Procedura w sytuacji usitowania lub zamiaru samobodjczego

23. Procedura interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji $mierci samobdjczej

24. Procedura postgpowania w razie wypadku dziecka w szkole

25. Procedura postgpowania wobec ucznia chorego w szkole

26. Procedura uzyskania Karty Rowerowej

27. Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej, Swiadectw
szkolnych i pobierania optat za te czynno$ci w Szkole Podstawowej nr 6 w Grodzisku Maz.

28. Procedura zwalniania uczniow z zaje¢ edukacyjnych oraz usprawiedliwiania nieobecnosci
uczniow

29. Procedura organizacji nauczania indywidualnego

30. Procedura udzielania pomocy psychologiczno pedagogicznej



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r.
Nr 35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z pézn. zm./ oraz przepisy

wykonawcze w zwigzku z ustawg /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwo$ci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form
1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji 1 przestepczosci

nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
Nr106.poz.496, z 1997r. Nr28,p0z.156, Nr141, poz. 943, z 1998r. Nr 117, poz.759, Nr 162, poz
1126, z 2000r. Nr12, poz 136, Nr 19, poz 239, Nr48, poz.550, Nr 104, poz. 1104, Nr120, poz.
1268, Nr 122, poz. 1320, z 2001r. Nr111, poz. 1194, Nrl144, poz.1615, z 2002r. Nr41, poz.362,
Nr113, poz.984. Konstytucja RP — art.70ust.1 (czytamy: "Kazdy ma prawo do nauki. Nauka do 18

roku zycia jest obowigzkowa. Sposdb wykonania obowigzku okresla ustawa.”)

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mlodziezy

zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.

8) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z

pézniejszymi zmianami).

9) Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach.
Na podstawie art.22 ust.2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty(Dz. U. z

2004r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm. 4






Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne

1. Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego

nauczyciela, pielegniarke szkolng.

2. Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego lub

dyrektora o zdarzeniu.

3. Nauczyciel, pedagog lub dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnosci $wiadkoéw
zdarzenia, majaca na celu wyjasnienie sytuacji, u§wiadomienie sprawcy nieodpowiedniego

zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem szkoty.

4. Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke (w zeszycie uwag, w dokumentacji pedagoga)

zawierajaca opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz innych 0sob uczestniczacych w zdarzeniu.

5. Wychowawca lub pedagog informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) sprawcy i ofiary o

zajsciu 1 formach podjetej interwencji (wpis do dziennika elektronicznego, telefon do rodzicow).

6. W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca na biezaco

informuje o tym pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

a) Pedagog / dyrektor podejmuje rozmowe z rodzicami i uczniem informujgc o ewentualnych
skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis w dokumentacji- notatke z

zajscia).

7. W przypadku braku zmiany w zachowaniu ucznia powotuje si¢ Zespdt wychowawczy,
wychowawca, uczen i rodzice ucznia ustalaja 1 podpisuja kontrakt zawierajacy plan dziatan

majacych na celu poprawe zachowania ucznia.

8. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji z rowiesnikami pedagog sugeruje
rodzicom zdiagnozowanie ucznia w Poradni Psychologiczno Pedagogicznej w celu ustalenia

przyczyn agresywnego zachowania.

9. W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po wykonanych
badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca
1 pedagogiem szkolnym powiadamia policj¢ / sad w celu zbadania sytuacji rodzinnej ucznia i

przymuszeniu do diagnozy dziecka.



13. W przypadku szczeg6lnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych

demoralizacja uczniéw, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor szkoty w
porozumieniu z Zespolem wychowawczym natychmiast powiadamia policj¢ z pominigciem wyzej

omowionej procedury. O fakcie tym informuje rodzicoOw ucznia.



Procedura postepowania w przypadku popelnienia przez ucznia czynu karalnego

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego:

1. Niezwltoczne powiadomienie dyrektora szkoty poprzez ucznia lub innego pracownika.
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest na terenie szkoty 1 jest znany) dyrektorowi szkoty lub

pedagogowi pod opieke.
4. Powiadomienie rodzicéw ucznia- sprawcy oraz policji.
5. Sporzadzenie notatki z zaj$cia i protokotu.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara przestepstwa:

Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej przez wezwanie

pielegniarki szkolnej, a w razie koniecznos$ci pogotowia.

2. Niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty poprzez ucznia lub innego pracownika.
3. Powiadomienie rodzicéw /prawnych opiekundw/ ucznia.

4. Sporzadzenia notatki z zaj$cia w dzienniku oraz protokotu.

Postepowanie dyrektora i pedagoga szkolnego:

Dyrektor lub pedagog szkolny zobowigzany jest:
1. Zapewni¢, w miare potrzeby, niezbedna pomoc lekarska pokrzywdzonym.
2. Bez zbednej zwloki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji:

a) jezeli uczen podaje $wiadkdéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig Swiadkow

uwiarygodni¢ informacje,

b) sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zajec

szkolnych jego uczestnikow,

¢) w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcow i ich dane personalne,



d) powiadomi¢ wychowawcg oraz rodzicow, ewentualnie policje

3. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne 1

mozliwe, zatrzymac do czasu przybycia Policji ofiare przestepstwa i jego sprawce (-0w).

a) konieczno$¢ zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich zaje¢¢ szkolnych badz

proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotéw.

W przypadku zakonczenia zaje¢, o fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow
lub opiekunéw prawnych. Nie nalezy zatrzymywac na "sil¢" sprawcy czynu, ale w ramach
swojego autorytetu spowodowac, by pozostat pod opieka pedagoga szkolnego, w oddzielnym

pomieszczeniu do chwili przybycia Policji,

b) jezeli sprawcow jest kilku, w miare mozliwos$ci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych

pomieszczeniach,
¢) ofiare nalezy odizolowac od sprawcow,

d) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu, jesli sytuacja tego

wymaga.

4. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do popetnienia

przestepstwa nalezy je zabezpieczy¢:

a) pozostawi¢ w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed przemieszczeniem, zniszczeniem,

nakrywajac je czyms i pilnujac,

b) zapewnic, by przedmioty te nie byty dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich przemieszczenia,

stara¢ si¢ chwyta¢ je w jednym miejscu (jak najmniej typowym).

5. Odnotowac personalia uczestnikow i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

6. Wykona¢ ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgtoszenie policjanta.
Zakazy:

e Nie nalezy "na wlasng reke"” wyjasniac przebiegu zdarzenia, a zwtaszcza konfrontowac

uczestnikow zdarzenia, dgzy¢ do pojednania, itp.

o Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni. Nalezy poprosic¢

o ich dobrowolne okazanie.



Na terenie szkoty kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policjg!
Legitymowanie ma na celu przede wszystkim :

¢ identyfikacje¢ osoby podejrzanej o popelnienie przestgpstwa lub wykroczenia,

e ustalenie $wiadkow zdarzenia powodujgcego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku

publicznego,

e wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji rzadowej i

samorzadu terytorialnego,

e identyfikacj¢ osoéb wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcow przestepstw lub

wykroczen,

e poszukiwania 0sob zaginionych lub ukrywajacych sie przed organami $cigania i

wymiarem sprawiedliwosci.

Na terenie szkoty mozna dokona¢ rowniez przeszukania przez Policj¢ w celu:

e znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie lub podlegajacych zajeciu w

postepowaniu karnym (art. 219 kpk),

e wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej.

Dopuszczalne jest rowniez przestuchanie ucznia przez Policje na terenie szkoty, przy czym:

e jezeli uczen jest podejrzany o popetnienie czynu karalnego przestuchanie odbywa si¢ w

obecnosci rodzicow lub nauczycieli.

e w charakterze swiadka mozna przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzgledu na wiek 1 w

takiej czynnosci nie jest konieczny udziat rodzicow.

Najdrastyczniejsza sytuacja, jaka moze spotkaé ucznia w szkole jest zatrzymanie przez Policjg.

Aby jednak ono nastapito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej przestanek:

* istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popehnit przestepstwo,



* przeciwko uczniowi toczy si¢ postepowanie karne a sad lub prokurator zarzadzili jego

przymusowe doprowadzenie (art. 247 kpk ),

* uczen jest §wiadkiem w procesie karnym a organ prowadzacy postepowanie (policja, prokurator,

sad) zarzadzi jego przymusowe doprowadzenie (art. 285 §2 kpk),
* zachodzi potrzeba umieszczenia dziecka w Policyjnej Izbie Dziecka,

* uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego a

takze dla mienia (art.15 ust.1 pkt.3 Ustawy o Policji),

* uczen w stanie nietrzezwos$ci swoim zachowaniem daje powod do zagrozenia lub znajduje si¢ w

okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych osob.
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Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajeé

edukacyjnych

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zaj¢cia, badz
nauczyciel pelniacy dyzur miedzylekcyjny na korytarzu.

2. Przed rozpoczgciem zajg¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec, a
takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma prawa z nich

korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia

dyrektora szkoty, a w razie ich nieobecnosci osobg zastepujaca.

Postepowanie w sytuaciji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwenciji lekarza

(powierzchowne otarcia naskorka. stluczenia., itp.):

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki szkolnej lub
sekretariatu celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze

lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik szkoty.

b) W razie nieobecnosci pielegniarki, w celu udzielenia pierwszej pomocy ucznia nalezy

odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty.
¢) O zdarzeniu 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

d) Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi, nauczyciel

natychmiast zabezpiecza je, uniemozliwiajac ich dalsze uzytkowanie 1 zglosic.

e) Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu

powypadkowego.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza:

a) nalezy natychmiast wezwa¢ pomoc,
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b) w zaleznos$ci od stanu zdrowia dziecka nalezy je zaprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki lub do

sekretariatu albo wezwac pielgegniarke na miejsce wypadku,
¢) pielegniarka decyduje o dalszym postgpowaniu wobec dziecka:
- moze nakaza¢ konkretnej osobie wezwania pogotowia ratunkowego 1 rodzicow

-moze nakaza¢ wezwania rodzicéw, sama udzielajgc niezbednej pomocy dziecku, a po przybyciu

rodzicoéw ustali¢ dalsze postepowanie wobec dziecka.

d) w razie nieobecnosci pielegniarki w szkole pracownicy sekretariatu:

- wzywaja pogotowie ratunkowe i rodzicow

- wzywaja rodzicow, udzielajac w miedzyczasie niezbednej pomocy dziecku,

e) o wypadku nauczyciel lub inny pracownik szkoty informuje dyrektora szkoty osobiscie lub

poprzez inna osobg,
f) dyrektor zawiadamia telefonicznie organ prowadzacy o zaistniatym wypadku,

g) organ prowadzacy wszczyna postgpowanie wyjasniajace.

Postepowanie w sytuacii zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciala:

a) w razie wystapienia wypadku z cigzkim uszkodzeniem ciata nalezy natychmiast wezwa¢ pomoc
poprzez ucznia lub innego pracownika i udzieli¢ pierwszej pomocy ratujac zdrowie i zycie

dziecka,

b) osoby poinformowane (pielegniarka lub pracownicy sekretariatu) natychmiast wzywaja

pogotowie ratunkowe i rodzicéw ucznia oraz powiadamiajg dyrektora szkoty,
c) dyrektor czuwa nad przebiegiem akcji ratunkowej do momentu przybycia pogotowia
ratunkowego 1 rodzicow,

d) dyrektor telefonicznie powiadamia organ prowadzacy, ktdry wszczyna postepowanie

wyjasniajace,

e) wypadek zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow.
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Postepowanie w sytuacii zaistnienia wypadku ze skutkiem $miertelnym:

a) jezeli w wyniku wypadku nauczyciel lub inny pracownik stwierdzi u poszkodowanego brak
oddechu lub tetna niezwlocznie wzywa pomocy poprzez innego ucznia lub pracownika, a sam

natychmiast udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

b) pracownicy powiadomieni o zaistnialym zaj$ciu natychmiast wzywaja pogotowie ratunkowe i

zawiadamiajg dyrektora szkoty,
c¢) dyrektor wzywa natychmiast rodzicow 1 nadzorujg akcje ratowania poszkodowanego do

momentu przybycia pogotowia ratunkowego i rodzicéw, informujgc o catym zdarzeniu inspektora

BHP,

d) w razie stwierdzenia zgonu ucznia dyrektor zarzadza zabezpieczenie miejsca zdarzenia oraz

wzywa policje, prokuraturg, a takze telefonicznie powiadamia DKO i organ prowadzacy,

e) dyrektor powoluje komisje badajaca przyczyny wypadku, ktdéra sporzadza protokdt po

zakonczeniu prac,

f) wypadek zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow, a wnioski komisji s3 omawiane na

posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j.
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Procedura postepowania wobec ucznia majacego trudnosci w nauce.

1. Nauczyciele i wychowawca analizuja postepy uczniow w nauce.

2. W przypadku uczniéw z problemami w nauce wyjasniajg ich przyczyny:
- rozmowa z uczniem,

- rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami),

- kierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do PPP w celu diagnozy przyczyn trudno$ci w

nauce.

3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy uczniom

w celu przezwycig¢zenia trudnosci:

- dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia PPP
dostarczonego przez rodzica,

- skierowanie ucznia na zajecia dydaktyczno - wyréwnawcze,

- skierowanie na zajecia korekcyjno — kompensacyjne,

- prowadzenie dodatkowych (poza zajgciami wyréwnawczymi) zaje¢ indywidualnych z uczniem

w celu eliminowania brakéw edukacyjnych, organizowanie samopomocy kolezenskiej,
- Scisla wspotpraca z rodzicami, wspdlne ustalenie metod pracy z dzieckiem i przekazywanie
wskazowek rodzicowi do pracy w domu.

4. Dalsza obserwacja dziecka i jego postgpOw w nauce
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Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.
1. Wychowawca na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacj¢ ucznia.

2. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty o

swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog sporzadza notatke o sytuacji dziecka i przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
ustalenia zasad postepowania z dzieckiem i poprawy sytuacji oraz uzyskania ewentualnej pomocy

wychowawczej lub materialnej.

4. W przypadku bardzo trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje wniosek do Osrodka

Pomocy Spotecznej lub Rady Rodzicow z prosba o udzielenie dziecku pomocy.

5. W przypadku niedozywienia pedagog zgtasza wniosek do Osrodka Pomocy Spotecznej lub

dyrektora szkoty o objecie ucznia dozywianiem.
6. W przypadku zaniedbania rodzicow w sferze nie wypetniania obowigzku szkolnego,

stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub niewydolno$ci wychowawczej. Dyrektor po konsultacji

z pedagogiem kieruje sprawe na policj¢ lub do Sadu Rodzinnego.
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Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgaryzmy , gloSne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na uwagi i polecenia

nauczyciela).

1. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemu.

2. Wpisanie uwagi odnosnie zachowania ucznia do dziennika elektronicznego.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

4. W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje

go ze swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.
5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ wychowawcy ,powiadomienie pedagoga
szkolnego 1 dyrektora szkoty.

6. Pedagog / dyrektor przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczniem i jego rodzicami.

7. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

1. Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajecia o kradziezy natychmiast po

stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastgpita na przerwie- wychowawce lub pedagoga
szkolnego).
2. Prowadzacy przerywa zajgcia, ustala okoliczno$ci zdarzenia i przeprowadza akcje
»Szukam”.
e przeprowadzenie przeszukania ( nauczyciel prosi aby uczniowie oproznili tornistry
1 zawartos$¢ kieszeni)
e przeprowadzenie rozmowy wychowawcy z grupg (poinformowanie o mozliwych
konsekwencjach czynu)
3. W przypadku znalezienia rzeczy:
e nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.
e pedagog spisuje notatke z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow poszkodowanego.
4. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastgpuje:
e rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcg kradziezy
e powiadomienie rodzicow ( opiekundéw prawnych) sprawcy i rozmowa z nimi
e zadosc¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny)
e udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie szkoty,

5. W przypadku powtorzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia pedagog
wzywa policj¢, powiadamia sad rodzinny.
6. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudnosci z ustaleniem sprawcy:

e nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty

e pedagog spisuje notatke z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow poszkodowanego
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Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie

szkoly.

1. W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie placowki,
kazdy uczen zobowigzany jest poinformowac o tym wychowawce, nauczyciela dyzurujacego lub

innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktéry zniszczyl, uszkodzit mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na okolicznosci,
zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujgcemu lub innemu

pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak i prywatnego, jest zobowigzany

zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujagcemu lub innemu pracownikowi szkoty.
4. Uczen, ktorego mienie prywatne zostalo zniszczone na terenie szkoty, jest zobowigzany
zglosi¢ szkode wychowawcy.

5. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgtoszono fakt niszczenia (zniszczenia)
mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujace dziatania:

— powiadamia wychowawce ucznia,

— powiadamia pedagoga szkolnego,

— powiadamia dyrektora szkoty,

— informuje rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia o wyrzadzonej szkodzie.

6. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem na temat zaistniatej sytuacji, moze tez
skierowac¢ ucznia do pedagoga szkolnego.

7. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem 1 wychowawca podejmuja decyzj¢ o sposobie

zados$¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

8. Pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawcg, powiadamia rodzicow konsekwencjach

Czynu ucznia i rodzaju zastosowanej kary.

9. Wychowaweca ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia wyrzadzonych
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szkdd lub uiszczenia optlaty za ich naprawe.

a) Rodzice i uczen zobowigzuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacjg podobnych szkodliwych

zachowan.
b) W przypadku koniecznos$ci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego mienia rodzice

lub opiekunowie proszeni sg o rozmowe z dyrektorem, podczas ktorej ustala si¢ kwote lub inny

sposOb naprawienia wyrzadzonej szkody.

¢) Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkolty wzywa
rodzicow (opiekunéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania si¢ z poczynionych
ustalen.

d) Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktdérego

posiadanie na terenie szkoty jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci np.:

telefon, tablet.

f) W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, dyrektor szkoty informuje uczniow
klasy, w ktérej moze by¢ sprawca, o konieczno$ci jego ujawnienia. Jesli osoba winna nie zostanie
wskazana, dyrektor szkoty moze zobowigza¢ do pokrycia catkowitego kosztu naprawy

zniszczonego mienia wszystkich uczniow danej klasy.
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Procedura post¢powania dotyczaca dlugiej absencji ucznia i wagarow.
1. Nauczyciel i pedagog szkolny kontroluja systematycznie frekwencje uczniow w szkole.

2. Odnotowuje kazda nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach lekcyjnych.

Wychowawca, co miesigc dokonuje zestawienia nieobecnosci.
3. Rodzice majg obowiazek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka.

4. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca

powiadamia o nieobecnosciach rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia.

5. Informacja moze by¢ przekazywana telefonicznie, listownie. Rodzice moga by¢ poproszeni o

zgloszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

6. W przypadku braku wspotpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawcg — rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne oraz w
przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca zgltasza fakt

pedagogowi szkolnemu.

7. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez
- rozmowg¢ z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

- wywiad w domu rodzinnym ucznia.

8. Wychowawca, pedagog oraz rodzice ucznia podejmujg wspolne dziatania zaradcze w celu

regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

9. W przypadku, gdy uczen opuscil powyzej 25 godzin w miesigcu nieusprawiedliwionych,
wychowawca w porozumieniu z rodzicami moze zatozy¢ zeszyt obecnosci (potwierdzenie

obecnosci na kazdej lekcji - podpis nauczyciela).

10. Gdy nadal dziecko ma dlugg absencj¢ i wagaruje wystanie listem poleconym upomnienia
dyrektora szkoty zawierajacego stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego
oraz wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu i informacja, ze
niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

11. W przypadku dalszego braku realizacji obowiazku szkolnego dyrektor wszczyna
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postepowanie administracyjne, powiadamia organ prowadzacy szkot¢ oraz Sad Rodzinny.

12. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna / art.121 ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana w Dz. U . z 1996r. Nr 146,
poz. 680.

13. Dyrektor zespotu w porozumieniu z pedagogiem szkolnym pisemnie informuje Sad

Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowiazku szkolnego.

14. Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy zapobiegajac tym demoralizacji
ucznia.

Komentarz:

1. Kazdy ma prawo do nauki. Nauka do 18 roku zycia jest obowigzkowa.

(Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej, Art.70 pktl.)

2. Nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18 roku zycia.

Obowiazek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w tym roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 6 lub7 lat oraz trwa do ukonczenia gimnazjum, nie
dhuzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia.

(Ustawa o systemie oswiaty Art. 15. 1. 2.)
3. Z niespetnieniem obowigzku szkolnego mamy do czynienia, gdy uczen opusci

co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w okresie jednego miesiaca.
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Procedura postepowania w sprawach rozwiazywania trudnosci wychowawczych.
1. Nauczyciel zgtasza problem wychowawcy klasy.

2. Wychowawca rozpoznaje sytuacj¢ ucznia (spotkanie z uczniem, rodzicami, z nauczycielami

uczacymi, wywiad srodowiskowy) i podaje srodki zaradcze.

3. W przypadku ztozonych problemoéw wychowawczych zglasza je do pedagoga szkolnego,

informujac o wszystkich podjetych dotychczas dziataniach.

4. Pedagog w trudniejszych sytuacjach informuje dyrektora szkoty i Zespot Wychowawczy.

5. Zespot Wychowawczy omawia zgloszone problemy i ustala sposob dziatania:

- zorganizowanie spotkan uczniéw, rodzicéw, nauczycieli z pedagogiem (rozmowy indywidualne)
- kierowanie na diagnoz¢ do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej

- kierowanie na odpowiedni rodzaj zaje¢ dodatkowych

- kierowanie na badania specjalistyczne

- wystgpowanie z wnioskami do Sadu o zbadania sytuacji rodzinnej ucznia oraz zdiagnozowanie

probleméw wystepujacych u dziecka.
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Procedura postepowania w przypadku przemocy w szkole

Nauczyciel / pracownik szkoly podejmuje nastepujace dzialania:

1.  Slownie i stanowczo reaguje na agresywne zachowanie ucznia i doprowadza do
przerwania incydentu. Rozdziela i odizolowuje sprawce i ofiare. O zaj$ciu powiadamia

wychowawce.

2. Wychowawca powiadamia pedagoga i dyrektora.

3. Wspolnie przeprowadzaja rozmowy ze sprawca i ofiarg zaj$cia:
- w formie konfrontacji

- lub oddzielnie ze sprawca i ofiarg, jesli istnieje jest konieczno$¢ ochrony ucznia

poszkodowanego
Wystuchuja rowniez relacji ewentualnych §wiadkow zdarzenia. Sporzadzaja notatke.

Postepowanie z uczniem — ofiara przemocy:

1. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoty, informuje ich o zdarzeniu i poucza
0 mozliwosci zlozenia zawiadomienia na policje.
2. Zostaje sporzadzona pisemna informacja z rozmowy.( dziennik pedagoga )
Komentarz:
Nauczyciel zawsze powinien stawac po stronie dziecka pokrzywdzonego, ktore musi mie¢ w kim§
oparcie, nawet jesli koledzy maja do niego zastrzezenia. Podczas rozmow z dzieckiem — ofiarg
przemocy nalezy unikaé: przypisywania dziecku winy za zaistnialg sytuacje, bagatelizowania

problemu dziecka, dawania dobrych rad.

POStCDOW&HiC Z uczniem — Sprawcg przeémocy:

1. Wychowawca wzywa rodzicoOw ucznia do szkotly. Informuje ich o zaj$ciu oraz decyzji
rodzicow
ofiary co do ewentualnego zgloszenia zajscia na Policj¢. Zostaje tez sporzadzona informacja, a
rodzice zobowigzani do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Rodzice ucznia — sprawcy zostaja
poinformowani, ze w przypadku powtdrzenia si¢ zdarzenia szkota zawiadomi Policje lub Sad

Rodzinny.
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Procedura post¢gpowania w przypadku przemocy w domu

Osoby, ktore w zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych lub zawodowych
powziely podejrzenie o popetnieniu sciganego z urzedu przestepstwa z uzyciem przemocy
W rodzinie, niezwlocznie zawiadamiajg o tym Policje lub prokuratora.

(Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, Art. 12. pkt 1.)

Nauczyciel / pracownik szkotly, ktoéry ma podejrzenie wystapienia u ucznia fizycznej lub

psychicznej przemocy domowej podejmuje nastepujace dzialania:

1.  zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby dorostej
2. powiadamia wychowawce a ten pedagoga i dyrektora szkoty
3.  wychowawca wspolnie z pedagogiem i dyrektorem wystuchuja relacji ucznia

4.  wychowawca wspolnie z innymi osobami (higienistka, pedagog, dyrektor) oceniaja stan

ucznia i ewentualnie udzielaja mu niezbednej pomocy lub wzywaja pomoc medyczng

5. dyrektor szkoty powiadamia policje i opieke spoteczng a wychowawca
rodzicow/opiekundow prawnych dziecka. O zaj$ciu powiadomiony zostaje tez szkolny
koordynator

ds. bezpieczenstwa.

6. podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zgltasza, ze
doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje
nauczyciela, ze rodzice/opiekunowie sa pod wptywem alkoholu i nie moga wykonywac

czynnosci opiekunczych wobec ucznia.
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Procedura postepowania w przypadku zlego samopoczucia ucznia w czasie zaje¢ szkolnych
(bol glowy, brzucha, wymioty itp.)

Nauczyciel / pracownik szkoty podejmuje nastgpujace dzialania:

1. Powiadamia o zdarzeniu pielegniarke szkolng i wychowawceg klasy, a ten dyrektora

szkoty.

2.  Powiadomione osoby wspolnie decyduja o dalszym postepowaniu z uczniem
(pozostawieniu w szkole lub zwolnieniu do domu). Decyzje o ewentualnym wezwaniu
pogotowia ratunkowego i rodzicow podejmuje dyrektor szkoty.( w przypadku nieobecnos$ci

dyrektora, wychowawca lub pedagog szkolny).

3. W przypadku decyzji o odestaniu ucznia do domu wychowawca kontaktuje si¢

z rodzicami i prosi 0 osobiste odebranie dziecka.

4. Do momentu odebrania ucznia przez rodzicow pozostaje on pod opieka pielegniarki
szkolnej lub wychowawcy lub nauczyciela, ktory nie prowadzi lekcji lub wyznaczonej przez

dyrektora osoby.

5. Wychowawca lub osoba wyznaczona do sprawowania opieki nad dzieckiem chorym
zobowigzana jest do sprawowania tej opieki do chwili odebrania dziecka przez rodzica lub
osoby upowaznionej przez rodzica (prawnego opiekuna) lub zabrania dziecka przez pogotowie

ratunkowe.

W tym przypadku osoba wyznaczona do opieki zobowigzana jest do informowania rodzicow o

decyzji udzielenia pomocy przez pogotowie.

Nauczyciel nie moze poda¢ uczniowi zadnych srodkoéw farmakologicznych.
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Procedura post¢powania z uczniem palacym papierosy.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty przekazuje informacj¢ o paleniu papierosoOw przez

ucznia wychowawcy Klasy.

2. Wychowawca informuje o tym zdarzeniu rodzicow ( prawnych opiekunéw) i wzywa ich od

szkoty przekazujgc im informacje dotyczaca negatywnego zachowania ucznia.

3. W obecnosci rodzicow (prawnych opiekundw) przeprowadza rozmowe z uczniem, udziela mu

nagany, zobowigzuje do zaniechania negatywnego postgpowania.

4. W sytuacjach powtarzalnos$ci zachowania ucznia oraz po wyczerpaniu wyzej wymienionych
procedur wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe
dotyczaca przyczyn i konsekwencji palenia papierosow. Uczen zobowigzuje si¢ pisemnie do

niepalenia, a rodzice do szczeg6lnej kontroli 1 zainteresowania dzieckiem.

5. W przypadku ponownego powtdrzenia si¢ palenia papieroséw dyrektor szkoty w porozumieniu
z wychowawcg moze zdecydowaé o zawieszeniu w prawach ucznia (np. zakaz udziatu w

dyskotekach, wycieczce) lub zastosowac kare ze Statutu szkoty.

6. Jezeli dziatania podjete przez szkole nie przyniosty oczekiwanych rezultatow, a palenie tytoniu
jest jednym z objawdw demoralizacji nieletniego ucznia, spraw¢ nalezy skierowac do Sadu

Rodzinnego.

7. Dyrektor kierujac wniosek o wsparcie dzialan wychowawczych wobec ucznia do sadu

rodzinnego, opisuje wszystkie zastosowane przez szkote srodki zaradcze.

8. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji Sadu lub Polic;ji.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen na terenie szkoly znajduje si¢ pod

wplywem alkoholu lub srodkow odurzajacych.
Nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go

Samego,
a) stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. W uzasadnionych przypadkach wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub

odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow (prawnych opiekunow), ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (prawni opiekunowie)
odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placoéwki stuzby
zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po

ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Szkota zawiadamia Policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu - odmawiaja
przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia

albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, Policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas niezbedny do

wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).
7. O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicoOw (prawnych opiekundéw) oraz Sad Rodzinny.

8. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub
narkotykdw na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym Policje (specjalisty

ds. nieletnich) lub Sadu Rodzinnego.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotoéw niedozwolonych

na terenie szkoty.

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢: scyzoryki, noze, szpikulce, lasery, kije

bejsbolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki gumowe, kastety, zyletki, duze metalowe sygnety z

wystajacymi elementami, przedmioty zagrazajace_zdrowiu i1 Zyciu ucznidow itp.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w przedmiot na terenie szkoty nalezy:

1. Naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia oddania

przedmiotu nalezy go poinformowac o konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoty).
2. Wezwa¢ drugiego pracownika szkoly w celu opieki nad uczniem.
3. Powiadomi¢ wychowawce klasy.

4. Powiadomi¢ dyrektora szkoly i podja¢ ewentualne dziatania zmierzajace do zapewniania

bezpieczenstwa innym uczniom (odizolowanie ucznia posiadajacego niebezpieczne narzedzie).
5. Wychowawca wzywa rodzicéw do szkotly i powiadamia ich o konsekwencjach czynu
dziecka przewidzianych w Statucie szkoty.

6. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujacg zdarzenie.

7. W uzasadnionym przypadku Dyrektor szkoty podejmuje decyzje¢ o powiadomieniu i

ewentualnym wezwaniu policji.

8. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace ze Statutu Szkoty.
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Procedura postegpowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci

osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia.

Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty

uznajemy:

- lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,
- prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikoéw szkoty bez ich wiedzy i zgody,
- naruszanie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatne;j,

- uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychiczne;j,

- pomodwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

- naruszanie ich nietykalnosci osobiste;.

Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego
nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow (prawnych opiekunéw) o

zaistnialej sytuacji i wzywa ich do szkoty.

3. W obecnosci rodzicOw uczen przeprasza osobe, ktorej godnos$¢ naruszyt.

4. Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu 1 statutu szkoty.
5. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zaj$ciu powiadomiony przez wychowawce.
6. W przypadku powtorzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca wzywa rodzicow,
sporzadza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora szkoty.

7. Dyrektor szkoty udziela nagany.

8. Uczen ma obnizong oceng z zachowania do naganne;.
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9. W przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia, szkota zgtasza ten fakt na

Policje¢ oraz kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania.
Komentarz:

Nauczyciel jako urzednik panstwowy ma prawo do ztozenia zgtoszenia o zngcaniu si¢ nad nim do
prokuratury. Znegcanie si¢ takie jest traktowane jak przestgpstwo a $ledztwo wszczynane z urzedu

natychmiast po otrzymaniu zgtoszenia.
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Procedura post¢gpowania wobec ucznia znajdujacego si¢ w trudnej sytuacji materialnej.
1. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji oraz rozmow z uczniami i rodzicami
zghasza do dyrektora szkoty i pedagoga potrzebg udzielenia pomocy materialnej uczniowi.

2. Pedagog analizuje sytuacj¢ materialng ucznia.

3. Pedagog szkolny pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy materialnej z Osrodka Pomocy

Spotecznej lub organizuje pomoc na miar¢ mozliwosci szkoty.
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Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéow na zawody, konkursy i inne

imprezy.

1. Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng liste uczestnikow,

uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.
2. Przedstawia sporzadzong liste uczestnikéw dyrekcji szkoty 1 pozostawia w sekretariacie szkoty.

3. Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktéry podpisem
potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku elektronicznym

symbolem — ,,z” (zwolniony).

4. W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w imprezie z réznych
przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela wyznaczonego przez

dyrektora szkoty.
Komentarz:

Zgodnie z obowigzujacym prawem nauczyciel — opiekun nie moze przewozi¢ uczniow prywatnym
srodkiem transportu bez pisemnej zgody rodzicow. Przewozu moga dokonywac¢ zawodowi
kierowcy. Moze wigc si¢ on odbywac¢ wynajetym autobusem, busem lub publicznymi $rodkami

komunikacji.

W przypadku wyjs¢ zbiorowych uczniowie nie uczestniczacy w wyjsciu, a obecni w szkole -

pozostaja pod opieka nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty.
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Procedura postepowania dotyczace zasad odbierania dzieci ze szkoly i ze Swietlicy szkolnej

1. Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty i z powrotem powinni sprawowac rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na pisSmie — osoby, zapewniajace dziecku
petne bezpieczenstwo. Osoba, ktdéra moze przejaé petna odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialno$¢ prawng

ponosza rodzice.

2. Wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow w formie zapisu w teczce wychowawcy
deklaracje, okreslajaca sposob powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnych. W przypadku
odbierania dziecka ze $wietlicy szkolnej rodzice ( opiekunowie prawni ) sktadaja pisemnag
deklaracje u wychowawcow swietlicy o sposobie i osobach uprawnionych do odbioru dziecka ze

szkoty.

3. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani srodkow

odurzajacych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zglosit si¢ po dziecko w stanie wskazujacym

nanietrzezwos$¢, nalezy:

a) niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b) nakaza¢ osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

c) wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia opuszczenia
e) szkoly 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wplywem alkoholu, nalezy wezwacé
f) policje.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistnialego zdarzenia i podjetych dziatan.

5. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkotly nalezy:

a) niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),

b) zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub innego rozwigzania problemu,

¢) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomi¢ policjg.
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Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

6. Takie same zasady ( punkt 5) obowigzuja w sytuacji, gdy rodzic (opiekun) nie odbiera dziecka

ze szkoty po ustalonych — konczacych prace godzinach pracy $§wietlicy szkolnej .

7. Uczen po zajeciach lekeyjnych oczekujacy na autobus lub na przybycie rodzica zobowigzany
jest do samodzielnego przejscia na swietlice szkolng gdzie pozostaje pod opieka nauczyciela

Swietlicy

8. Uczniowie klas mtodszych ( korzystajacy z opieki §wietlicowej —zgodnie z deklaracja ztozong
przez rodzica/prawnego opiekuna ) odprowadzani sg na swietlice przez wychowawce lub

wyznaczonego przez dyrektora pracownika.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.
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Procedura wspélpracy z Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna.
W ramach wspotpracy z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng szkota kontaktuje si¢ w celu:
1. Pomocy w zdiagnozowaniu §rodowiska ucznia.

2. Rozpoznawaniu mozliwosci oraz indywidualnych potrzeb ucznia i umozliwieniu ich

zaspokojenia.
3. Wspieraniu ucznia w rozwoju.
4. Okreslaniu form pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.

5. Udzielania nauczycielom pomocy w dostosowaniu wymagan edukacyjnych wynikajacych z

realizowanych przez nich programow i tokoéw nauczania do indywidualnych potrzeb ucznia.

6. Umozliwiania rodzicom rozwijania ich umiejetno$ci wychowawczych.
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Procedura wspoélpracy z Policjg i Sadem

W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno - wychowawczej szkota, Policja 1 Sad utrzymuja
statg, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen oraz w zakresie interwencji w

sytuacjach kryzysowych.

1. Koordynatorami wspotpracy sa: dyrektor szkoty, pedagog szkolny, specjalisci ds. nieletnich i
patologii wlasciwej jednostki Policji 1 Sadu oraz dzielnicowi i kuratorzy, w rejonie ktorego

znajduje si¢ szkota.
2. W ramach wspotpracy Policji i Sadu ze szkolg organizuje sig:
- spotkania pedagoga, nauczycieli, dyrektora szkoly z policjantami,

- spotkania tematyczne mlodziezy szkolnej z udziatlem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialnos$ci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow narkomanii,
wychowania w trzezwosci itp. oraz na temat zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz

sposobow unikania zagrozen,

- informowanie Policji i Sadu o zdarzeniach na terenie szkoty wypelniajacych znamiona
przestepstwa, stanowiacych zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidow oraz o przejawach

demoralizacji dzieci,

- udzielanie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podtoze
przestepcze problemow, ktore zaistnialy na terenie szkoty, - wspolny - szkoly i policji - udziat w
lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom

oraz zapobieganiem demoralizacji i przestepczos$ci nieletnich.

UWAGA:

Policja jest wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktorych mowa w "Procedurach" albo, gdy
wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji, w

ktorych obecno$¢ policji jest konieczna.

Kazda, dotyczaca ucznidw wizyta policjanta w szkole, jest uzgodniona z dyrektorem szkoty.
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W przypadku zauwazenia w najblizszym otoczeniu szkoty sytuacji stwarzajacej zagrozenie dla
mtodziezy (np. grupka bijacych sig, spozywajacych alkohol lub zachowujacych sig¢

nieodpowiednio mtodych ludzi) dyrektor szkoty powiadamia najblizszg jednostke policji.
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Procedura w sytuacji usitowania lub zamiaru samobdjczego
1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o zamiarze lub usitowaniu samobojstwa ucznia

(w szkole lub poza szkotg) natychmiast nawigzuje i podtrzymuje kontakt niewerbalny i werbalny

Z dzieckiem.

2. Nastepnie zawiadamia niezwtocznie (np. za posrednictwem innego ucznia, pracownika lub
telefonicznie) dyrekcje szkoty.
3. Dyrektor szkoly zapewnia uczniowi bezpieczenstwo fizyczne poprzez:
e stalg obecno$¢ z uczniem osoby doroste;j,
e udzielenie, w razie potrzeby, pierwszej pomocy,
e zawiadomienie rodzicOw ucznia, pogotowia ratunkowego, ewentualnie Policji,
e izolacj¢ ucznia od grupy réwiesniczej.
4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba :

a) zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego i gminne Biuro Obstugi O$wiaty o zaistnialej

sytuacji.

b) przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie stuzbom ratunkowym z przygotowang wczesniej

informacja o mozliwosci pomocy specjalistycznej dla ucznia i jego rodzicow.

5. Nastegpnie Dyrektor powotuje zespot kryzysowy do zdiagnozowania sytuacji

1 interwencyjnych 1 wspotpracy miedzyinstytucjonalne;.
a) zespol nawigzuje wspotprace z instytucjami, ktore mogg pomoc w rozwigzaniu sytuacji
kryzysowej (Osrodki Pomocy Spotecznej, PCPR, inne).
6. Interwencja w srodowisku rowiesniczym ucznia prowadzona jest przez: pedagoga,
szkolnego lub psychologa z Publicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej (ewentualnie
z Poradni Zdrowia Psychicznego) lub inng osobg przeszkolong w interwencji kryzysowej na

terenie szkot placowek o§wiatowych — w celu prewencji nasladownictwa 1 pomocy uczniom
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w odreagowaniu stresu.

7. Dyrektor organizuje spotkanie dla wychowawcy, nauczycieli uczacych ucznia oraz Rady

Pedagogicznej w celu:
e poinformowania o zaistniatej sytuacji i jej przebiegu,
e pomocy nauczycielom i pracownikom szkoly w odreagowaniu stresu psychicznego,
e diagnozy sytuacji zyciowej ucznia i formutowania sposobéw pomocy uczniowi.
8. Dyrektor szkoty zapewnia monitoring i profilaktyke w celu:
a) wspierania ucznia po zamiarze lub usitowania samobdjstwa i jego rodziny poprzez:
e pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing wsparcia specjalistycznego
(medycznego, psychologicznego),
e realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sie dzieckiem.

b) opracowania i wdrazania na terenie szkotly strategii zapobiegania samobojstwom uczniow

poprzez:

e rozpoznanie uczniow z zaburzeniami osobowosci i zaproponowanie im pomocy
psychologicznej,

e nawigzanie blizszych kontaktow z mtodymi ludZzmi, rozmowy z nimi oraz staranie
si¢, by ich zrozumie¢ 1 udzieli¢ pomocy,

e zmniejszenie ich negatywnych emocji wynikajacych ze stresu psychicznego,

e zwracanie uwagi i uczenie si¢, jak w wypowiedziach i/lub w zmianie zachowania
niewerbalnego wczesnie rozpoznawac sygnaty ostrzegajace o samobojstwie,

e pomaganie w nauce uczniom o mniejszych umiej¢tnosciach,

e zwracanie uwagi na przypadki wagarowania,

e destygmatyzacje choroby psychicznej i eliminowanie uzywania alkoholu i narkotykow

w przypadkach ich naduzywania,
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e ograniczenie dostepu uczniéw do srodkéw umozliwiajacych popeienie samobojstwa:
trujacych i $mierciono$nych lekow, pestycydow, broni palnej i innej, itd.,
e podjecie dziatan, w miejscu pracy nauczycieli i innych cztonkow personelu szkoty,

zmniejszajacych stres zawodowy.
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Procedura interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji §mierci samobdéjczej dokonanej na

terenie szkoly i poza nig

Dyrektor szkoly niezwlocznie kontaktuje si¢ w sytuacji $mierci samobdjczej dokonanej na

terenie szkoty z:

. stuzbami medycznymi,

. rodzicami,

. policja, prokuratura,

. organem nadzoru pedagogicznego.

Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow o wydarzeniu. Organizuje i udziela pomocy stuzbom
ratowniczym i policji w przypadku ich dziatan. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy

szkoty w danym dniu. Organizuje interwencj¢ grupowa dla ucznidow i nauczycieli.

Dyrektor szkoly podejmuje nastepujace dzialania w sytuacji Smierci samobdjczej poza

szkota:
. powiadamia nadzor pedagogiczny,
. organizuje interwencj¢ w srodowisku rowiesniczym ucznia 1 nauczycieli.
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Procedura post¢gpowania w razie wypadku dziecka w szkole

1.

Definicja wypadku w szkole

Wypadek ucznia jest nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace

uraz lub $mier¢, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

* na terenie szkoty;

* poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjs$cia pod opieka nauczycieli).

2.

a)

b)

c)

d)
3.

Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu

Nauczyciel, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a w
miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego.

Nauczyciel nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa je, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

* rodzicow (opiekunow) poszkodowanego;

* pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

* spolecznego inspektora pracy;

* organ prowadzacy szkote lub placowke;

* Rade Rodzicow.

4.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora i
kuratora oswiaty.
O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie

panstwowego
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inspektora sanitarnego.

a) Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty

lub placowki.

6. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi

powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim:

*potrzebg wezwania pogotowia,

spotrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

*godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

7. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.
8. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy

zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada

za nie.

11. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie osdéb niepowotanych.

a) Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placéwki.

12. Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy.

a) Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkowa.
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Zespot:

 przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub

wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokét przestuchania;

* przestuchuje §wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli §wiadkami sa
uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa

szkolnego, a protokoét przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — swiadka i jego rodzicow;
* sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

* uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywal w czasie, gdy

zdarzyt si¢ wypadek;
* uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

* sporzadza protokét powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku - protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor

szkoty.

13. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.
14. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstgpstwa od niniejszej procedury,
informuje o
wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym

wypadkom.

Podstawa Prawna:

* ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkéw lub chorob
zawodowych powstatych w szczego6lnych okolicznos$ciach (tekst jedn.: dz. U. z 2013 r., poz. 737)
* rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (dz. U. z 2003 r.

nr 6, poz. 69 z pézn. zm.)

* rozporzadzenie rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczno$ci
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i przyczyn wypadkow przy pracy (dz.U.z 2009 r. nr 105, poz. 870)
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Procedura post¢epowania wobec ucznia chorego w szkole

1. Problemy zdrowotne zglaszane przez ucznidow.

a) W przypadku, gdy uczen zglasza wystgpienie problemu zdrowotnego (np.
dolegliwo$ci bolowych), inny wybrany przez nauczyciela uczen powiadamia
pielegniarke szkolna.

b) Pielggniarka po rozmowie =z uczniem i udzieleniu pomocy, zawiadamia rodzicow/
opiekunéw prawnych. W sytuacji nieobecnosci pielegniarki, do podjecia powyzszych
dziatan zobowigzany jest dyrektor placowki o§wiatowej lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty.

2. Stany nagle - natychmiastowa interwencja lekarska.

a) W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
nauczyciel, dyrektor szkoty lub pielegniarka zobowigzani sa do podjecia dziatan pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia
ratunkowego. Jednocze$nie, obowigzkiem tych 0sob jest zawiadomienie rodzicow/
opiekunéw prawnych.

3. W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, dyrektor, nauczyciel powinien:
a) Pozyska¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia szczegétowe informacije

na temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.
b) Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostalych pracownikow
szkoly w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia

objawow czy ataku choroby.

c) W porozumieniu z pielegniarkg lub lekarzem, wspdlnie z pracownikami szkoty
opracowac procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zar6wno na co dzien,
jak 1 w przypadku zaostrzenia objawoéw czy ataku choroby. Procedury te moga
uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekow, wykonywaniu
pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposdb reagowania itp.
Powinny tez okresla¢ formy stalej wspolpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka

oraz zobowigzanie wszystkich pracownikow placéwki do bezwzglednego ich stosowania.

4. Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowa¢ formy pracy
dydaktycznej, doboér tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwos$ci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go roznymi formami pomocy psychologiczno

- pedagogicznej.
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5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor
lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow lub prawnych

opiekunow.

6. Podawanie lekow uczniom z chorobg przewlekts.
W odniesieniu do ucznia z chorobg przewlekla, kiedy wystepuje koniecznos$¢ statlego podawania
mu lekéw w szkole, rodzice dziecka (przed przyjeciem go do placéwki) zobowigzani sg do

przedtozenia informac;ji:
a) na jaka chorobe dziecko choruje?
b) jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposéb dawkowania)?

c) konieczne jest rowniez dotaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia
pielegniarce do podawania dziecku lekow; w czasie nieobecnosci pielegniarki w placowce
o$wiatowej - W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub
wykonania innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego

na cukrzyce;
podawanie leku droga wziewna dziecku choremu na astme) - czynnosci te moga wykonywac
roOwniez inne osoby (w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel), jezeli odbyty przeszkolenie w

tym zakresie. Osoby przyjmujace zadanie musza wyrazi¢ na to zgode, za$
posiadanie wyksztalcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie
przez rodzicow uprawnien do wykonywania czynnoSci zwigzanych z opiekag nad
dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty i zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢
forme¢ umowy (ustnej lub pisemnej) pomigdzy rodzicami dziecka przewlekle chorego, a

pracownikiem szkoty.
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Procedury uzyskania karty rowerowej przez uczniow
Szkoty Podstawowej nr6 z Oddziatami Integracyjnymi w
Grodzisku Maz
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ARKUSZ ZALICZEN UCZNIA
UBIEGAJACEGO SIE O KARTE

ROWEROWA
IMig i NAZWISKO UCZIA ...oucvuniverririssssssesssensseississ st
DAt UTOAZENI 8l cosssosnmsmvsmnnssinsvesiassininspsssssssvussssascanshions KIA8H: csssscssssnssnsimssssassmsssssssusssssssvoss
SZKOLE s ccrvssvisusnssaovennsnssnssnssssnsssibasiasssssssssiiivassssisssensagsvsnsss MIiEJSCOWOSE ..cvevrresrsnsssasnerssnsassasssssases
ALATES UCZINIA ovvvvveesreessreeesseesssesesessssessssessessssesssassseessesssessssssssesssssssssessssessssesssssssssssstssssseessssssssssasnns

Podpis rodzicow, nauczycieli
lub innych upowaznionych oséb

1 | Opinia nauczyciela
(wychowawcy) na
podstawie obserwacji
zachowan ucznia

2 | Zgoda rodzicow lub
opiekundéw na wydanie
karty rowerowej

3 | Wiadomosci teoretyczne

4 | Obstuga techniczna
roweru

5 | Umiejetnosci praktyczne
z uwzglednieniem zasad
ruchu drogowego

6 | Pomoc przedlekarska

Karte rowerowg wydano w SZKole dnia .......ccuesssusssssssssssssscscsssasasnsasasassssssasasasssresssssssnssse

(pieczec, podpis)
MEN - VI/28
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Zbior przepiséw dotyczacych Karty Rowerowej
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USTAWAZ dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujagcych pojazdami
Dz. U. 2014 poz. 600i 970

Rozdzial 2

Osoby uprawnione do kierowania pojazdami

Art. 7.

1. Dokumentem stwierdzajgcym posiadanie uprawnienia do
kierowania:

2) rowerem i wozkiem rowerowym — jest karta rowerowa lub
prawo jazdy kategorii AM, A1, B1 lub T — w przypadku osob, ktore
nie ukonczyty 18 lat:

Art. 8.

1.Wymagany minimalny wiek do kierowania WYNosi:
10) 10 lat — dla roweru:

57



Rozdziat 3
Wydawanie praw jazdy

Art. 17.
1. Karte rowerowa wydaje nieodptatnie, za pisemng zgoda rodzica lub
opiekuna:

1) dyrektor szkoty — uczniowi szkoty podstawowe;j;

2) dyrektor wojewddzkiego osrodka ruchu drogowego lub przedsiebiorca
prowadzacy osrodek szkolenia kierowcéw posiadajgcy poswiadczenie
potwierdzajgce spetnianie dodatkowych wymagari — osobie
niewymienionej w pkt. 1.
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2. Karte rowerowg moze uzyskac osoba, ktéra:

1) osiggnefta wymagany minimalny wiek;

2) wykazata sie niezbednymi umiejetnosciami odpowiednio podczas
zajec szkolnych, zaje¢ prowadzonych przez wojewddzki osrodek
ruchu drogowego lub zaje¢ prowadzonych przez o$rodek
szkolenia kierowcow posiadajgcy poswiadczenie potwierdzajace
spetnianie dodatkowych wymagan.

Art. 18.

5. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej wtornik tego

dokumentu wydaje nieodptatnie podmiot, ktéry wydat karte rowerowa.
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Rozdziat 7

Zajecia dla oséb ubiegajacych sie o wydanie karty rowerowej
Art. 41.

W podstawie programowej ksztatcenia ogélnego w poszczegélnych
typach szkdt, o ktérej mowa w przepisach wydanych na podstawie
art. 22 ust. 2 pkt. 2 lit. B ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
oswiaty, zawiera sie tresci umozliwiajgce przygotowanie ucznia
szkoty podstawowej do ubiegania sie o wydanie karty rowerowe;.

2. Zajecia dla uczniéw przygotowujgcych sie do ubiegania o wydanie
karty rowerowej prowadzg nauczyciele posiadajgcy kwalifikacje
okreslone w art. 9 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela.
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3. Dyrektor szkoty moze zawrzeé porozumienie z wojewddzkim
osrodkiem ruchu drogowego lub o$rodkiem szkolenia kierowcow
posiadajgcym poswiadczenie potwierdzajgce spetnianie dodatkowych
wymagan, o ktérych mowa w art. 31, o nieodptatnym uczestnictwie
uczniéw w zajeciach organizowanych przez ten os$rodek dla
0sob ubiegajacych sie o wydanie karty rowerowe;.

4. Zajecia dla oséb ubiegajgcych sie o wydanie karty rowerowej, a
niebedgcych uczniami szkoly podstawowej, sg prowadzone w
wojewddzkim osrodku ruchu drogowego lub w o$rodku szkolenia
Kierowcow posiadajgcym poswiadczenie potwierdzajgce spetnianie
dodatkowych wymagan, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1.

5. Koszty uczestnictwa uczniow w zajeciach, o ktérych mowa w
ust. 3, sg pokrywane ze $rodkéw witasnych wojewodzkiego
osrodka ruchu drogowego lub o$rodka szkolenia kierowcow.
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Art. 42.
1. Minister wtasciwy do spraw transportu w porozumieniu z ministrem wiasciwym
do spraw o$wiaty i wychowania okresli, w drodze rozporzgdzenia:

1) wymagania oraz sposéb organizacji zaje¢ dla osob niebedacych uczniami
szkoty podstawowej, ubiegajacych si¢ o wydanie karty rowerowe;j;

2) tryb i warunki przeprowadzania egzaminu w zakresie karty rowerowe;;

3) kwalifikacje oséb prowadzgcych zajecia dla oséb niebedacych uczniami
szkoty podstawowe;j;

4) wzér karty rowerowe.
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2. W rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1, uwzglednia sie
odpowiednio:

1) konieczno$¢ przygotowania oséb uzyskujgcych karte rowerowa do
bezpiecznego uczestnictwa w ruchu drogowym;

2) potrzebe ujednolicenia wzoréw dokumentow;

3) specyfike ruchu pojazdow jednosladowych, w tym istniejgce
zagrozenia ze strony innych uczestnikéw ruchu;

4) konieczno$¢ zapewnienia odpowiednich kwalifikacji oséb
prowadzacych zajecia.
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Rozdziat 9
Sprawdzanie kwalifikacji i przeprowadzanie egzamindow panstwowych
Art. 49,
5. Sprawdzenie niezbednych umiejetnosci osoby ubiegajgcej sie o wydanie
karty rowerowej odbywa sie w ramach zajeé, o ktérych mowa w art. 41.

Rozdziat 10

Egzaminatorzy i inne osoby dokonujgce sprawdzenia kwalifikacji
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Art. 65.

1. Sprawdzenia niezbednych umiejetnosci osoby ubiegajacej sie
o karte rowerowg dokonuije:

1) nauczyciel posiadajacy specjalistyczne przeszkolenie z
zakresu ruchu drogowego organizowane nieodptatnie w
wojewodzkim osrodku ruchu drogowego;

2) policjant lub policjant w stanie spoczynku, posiadajgcy
specjalistyczne przeszkolenie z zakresu ruchu drogowego;

3) egzaminator;
4) instruktor.

2. Sprawdzenie umiejetnosci odbywa sie w jednostce prowadzgce;j
zajecia w obecnosci nauczyciela, rodzica lub opiekuna.
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1.

Rozdziat 11

Nadzér nad sprawdzaniem kwalifikacji

Art. 73.
Nadzor nad sprawdzaniem umiejetnosci osoby ubiegajgcej sie o karte
rowerowg sprawuje wiasciwy organ nadzoru odpowiednio do migjsca,
w ktérym jest ono wykonywane.

2. Przedstawiciel organu nadzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w ramach
prowadzonego nadzoru jest obowigzany:

1) rozpatrywac skargi;

2) prowadzi¢ kontrole w zakresie warunkow, przebiegu i sposobu
sprawdzenia umiejetnosci;

3) podejmowac dziatania w celu niezwtocznego wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidtowosci.
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Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
swiadectw szkolnych i pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 6 w Grodzisku Mazowieckim

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie
zasad wydawania oraz wzoréw swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatéw, a takze
zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz
zasad odplatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dolgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne
(nazwisko i imig, data urodzenia) oraz dowod optlaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci
rownej kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosei podpisu
tj. 9 zl.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zalgcznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie.
I1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginalu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty
rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.
Do wniosku nalezy dolgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zalgcznik nr 3 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej

[\

III. Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych.

1.W przypadku utraty oryginalu swiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre$leniem:

o rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoly / klasy),
o roku ukonczenia szkoty / klasy.

Zalgcznik nr 2 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej
. Do wniosku nalezy dolgczy¢ dowdd oplaty skarbowej.

. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.
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4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sig
w Szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa.

Duplikat zawiera:

o wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

o dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

o pod tekstem nazwiska i imiona osdb, ktére oryginal podpisaly lub stwierdzenie
ich nieczytelnosci,

o datg¢ wystawienia duplikatu,

o podpis dyrektora szkoty,

o pieczeé urzedows.

6. Jezeli Szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajgce, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

7. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrgbnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorgcznym podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

9. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto.

Urzad Miejski w Grodzisku Mazowieckim

Nr rachunku: 93 1240 6348 1111 0010 4132 3433

-z dopiskiem: dla Szkoty Podstawowej nr 6 optata za duplikat swiadectwa lub legitymacji
szkolnej; imie i nazwisko ucznia
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/2017/18

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Grodzisku Mazowieckim
z dnia 28 wrzesnia 2017 .

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC
EDUKACYJNYCH ORAZ USPRAWIEDLIWIANIA
NIEOBECNOSCI UCZNIOW

w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi Nr 6 w Grodzisku Maz.

ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC SZKOLNYCH
OKRESLONYCH PRZEPISAMI PRAWA

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 roku w sprawie
szczegolowych warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i
stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz.1 534 ).

Zwolnienia te dotycza:
I. Zajg¢ wychowania fizycznego i informatyki na prosbe rodzicow przy

jednoczesnym okazaniu opinii lekarskiej.

2. Nauki drugiego jezyka obcego, gdy rodzice zlozyli odpowiedni wniosek oraz
opini¢ lub orzeczenie Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej (w przypadku
wady stuchu lub glebokiej dysleksji).

3. Z wychowania do zycia w rodzinie, gdy rodzice zlozyli oswiadczenie z
wyrazeniem prosby, aby dziecko za te zajgcia nie uczgszczalo.
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VII. ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW NA

10.

11

12.
13,

14.

13.

16.

ZAJECIACH LEKCYJNYCH I POZALEKCYJNYCH

. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczgszczania

ucznia na zajecia szkolne.
Uczniowie sg zobowigzani do udzialu w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych.
Nieobecnos¢ ucznia uzasadniajg tylko:

a) choroba, pobyt ucznia w szpitalu, osrodku rehabilitacyjnym, sanatorium,

b) wizyty u lekarza oraz badania specjalistyczne,
c) wypadki, zdarzenia losowe.

Inne przyczyny nieobecnosci sg nieuzasadnione i nie bgdg usprawiedliwiane
Decyzje, czy dang nieobecno$é uznaé¢ za uzasadniona czy nie podejmuje wychowawca
klasy.

. Wychowawca usprawiedliwia nieobecnosci ucznia na zajgciach lekcyjnych na podstawie

pisemnej uzasadnionej prosby rodzicéw/prawnych opiekunéw z jego czytelnym podpisem
lub na podstawie wystawionego przez lekarza zwolnienia.

Usprawiedliwienie powinno zawierac:
a) date usprawiedliwianej nieobecnosci,
b) wymiar (dni lub godziny w przypadku nieobecnosci na czgsci zajgc)
c) opis przyczyny,
d) czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna.

Rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest do poinformowania osobiscie lub telefonicznie
wychowawce klasy o przyczynie nieobecnosci ucznia przekraczajacej S5 dni.
Poinformowanie telefoniczne o nieobecnoici nie jest rownoznaczne z jej
usprawiedliwieniem.

W przypadku braku informacji od rodzicéw/prawnych opiekunéw o nieobecnosci ucznia
w szkole powyzej 5 dni, wychowawca zobowiazany jest do podjgcia dzialan majgcych na
celu wyjasnienie tej nieobecnosci.

Uczen zobowiazany jest do dostarczenia do wychowawcy usprawiedliwienia od
rodzicéw/prawnych opiekunéw po powrocie do szkoly, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7
dni od przyjécia do szkoly. Wychowawca nie ma obowigzku usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia po uplywie 7 dni od chwili jego powrotu do szkoly.

W przypadku, gdy uczen przed uptywem siedmiodniowego terminu usprawiedliwienia
nieobecnosci ponownie jest nieobecny w szkole, wychowawca powinien podjaé dzialania
majgce na celu wyjasnienie przyczyn jego nieobecnosci.

W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach, po bezposrednim kontakcie z rodzicami,
nieobecnos¢ moze byé¢ usprawiedliwiona.

Rodzice mogg byé¢ rowniez wzywani do szkoly w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.
Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci sg przechowywane w dokumentacji
wychowawcy klasy.

Wychowawca nie uznaje zwolnienia wykorzystywanego selektywni, tj. gdy uczen jest
obecny tylko na wybranych lekcjach. Takie postgpowanie uniewaznia zwolnienie ucznia.
W przypadku braku wspolpracy rodzicow/prawnych opiekunéw z wychowawcs, rodzic
otrzymuje przeslane listem poleconym upomnienie Dyrektora Szkoly, zawierajgce
stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posylania
dziecka do szkoly oraz informacje, ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone
postgpowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, a upomnienie
kierowane do rodzicéw/prawnych opiekunéw nie odnosi oczekiwanego skutku, Dyrektor
Szkoly kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
ktorym jest Urzad Miejski w Grodzisku Maz.. Srodkiem egzekucji administracyjnej
obowigzku szkolnego jest grzywna, ktéra moze byé nakladana kilkakrotnie..
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Zatgcznik nr1
do procedury uzyskiwania zwolnienia z zajgc¢
informatyki

Grodzisk Maz.,

Dyrektor Szkoly Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi Nr 6
w Grodzisku Maz.

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC INFORMATYKI

Prosze o zwolnienie mojego syna / cérki

ur, , ucznia / uczennicy klasy

z zajec informatyki w roku szkolnym:

{ podplis rodzica/prawnego opiekuna )
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Zatacznik nrl
do procedury uzyskiwania zwolnienia z religii

Grodzisk Maz.,

Dyrektor Szkoty Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi Nr 6
w Grodzisku Maz.

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC RELIGII

Prosze o zwolnienie mojego syna / corki

ur. , ucznia / uczennicy klasy

z religii w roku szkolnym:

( podpis rodzica/prawnego opiekuna )
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Zalacznik nr 2
do procedury uzyskiwania zwolnienia z nauki
drugiego jezyka

Grodzisk Maz.,, ...

Dyrektor Szkoty Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi Nr 6
w Grodzisku Maz.

W zwigzku ze zwolnieniem syna/ cérki

ucz. klasy w okresie od do

Z zajec

zwracam sie z prosba o zwolnienie syna/cérki z obowigzku obecnosci na ww. zajeciach w
dniach, gdy s3 one na pierwszej/ostatniej lekcji:

( wpisac dni tygodnia | godziny lekcyjne )

Biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za pobyt i bezpieczernstwo syna/corki w tym

czasie poza terenem szkoly.

( podplis rodzica/prawnego opiekuna )
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2017/18

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Grodzisku Mazowieckim
z dnia 21 listopada 2017 r.

Procedura
organizacji nauczania indywidualnego

w Szkole Podstawowej Z Oddzialami Integracyjnymi nr 6
w Grodzisku Mazowieckim

§1
Podstawa prawna

1. Art. 127 ust. 20 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59)

2. Art. 128, art. 150, art. 156 i art. 166 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe
— Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno —
pedagogicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 172, poz. 1072)

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i
mtlodziezy

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i
mtodziezy (Dz. U. z 2014 poz. 1157)

§ 2.
Definicja

1. Nauczanie indywidualne jest formg realizacji obowigzku szkolnego.

2. Nauczanie indywidualne organizuje si¢ dla ucznidéw, ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub
znacznie utrudnia uczgszczanie do szkoty.

§ 3.
Zasady ogdlne

1. Nauczanie indywidualne organizuje si¢ na czas okre$lony, wskazany w orzeczeniu o potrzebie
indywidualnego nauczania.

2. Na wniosek rodzicow (prawnych opiekunow), Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna wydaje
orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego.
3. Dyrektor szkoty odpowiada za organizacje nauczania indywidualnego .
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4. Dyrektor szkoty, na wniosek rodzicow (prawnych opiekunow) — zalacznik nr 1,
organizuje nauczanie indywidualne (zgodnie z Art. 127 ust. 20 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59)

5. Nauczanie indywidualne dyrektor szkoly organizuje w porozumieniu z organem prowadzacym, w
sposob zapewniajacy wykonanie okreslonych w orzeczeniu zalecen dotyczacych warunkéw realizacji

potrzeb edukacyjnych oraz form pomocy psychologicznopedagogiczne;j.

6. Dyrektor szkoly organizujac nauczanie indywidualne, przestrzega zapisOw rozporzadzenia w
sprawie sposobu i trybu organizowania nauczania indywidualnego dzieci i mtodziezy oraz innych
przepisOw prawa os$wiatowego, w tym Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie

ramowych planéw nauczania, w szczegolnosci w zakresie:

a) przydzielania godzin nauczania indywidualnego nauczycielom 2z wymaganymi
kwalifikacjami,
b) tygodniowego rozktadu zaj¢¢ edukacyjnych nauczania indywidualnego.

7. Organizujac nauczanie indywidualne dyrektor szkoly uwzglednia konieczno$¢ zapewnienia

uczniowi realizacje wybranych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych ze szkolnego planu nauczania.

8. Zajecia indywidualnego nauczania sa prowadzone przez nauczyciela w indywidualnym i

bezposrednim kontakcie z uczniem.

9. Zajecia nauczania indywidualnego prowadzi si¢ w miejscu pobytu ucznia, w domu rodzinnym lub
z oddziatem w szkole, albo indywidualnie w wyznaczonym miejscu w szkole, w zakresie okreslonym
w orzeczeniu. Godziny realizowane z oddzialem w szkole nie sa wliczane do godzin nauczania

indywidualnego.
10. Na podstawie dostarczonego orzeczenia, dyrektor szkoly opracowuje organizacje
nauczania indywidualnego — zalacznik nr 2.

,,Organizacja nauczania indywidualnego” zawiera:

a) imi¢ i nazwisko ucznia,

b) date urodzenia,

c) oznaczenie typu szkoty i klasy do ktorej uczeszcza uczen
d) numer orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego,
e) okreslenie okresu czasu organizacji nauczania indywidualnego wynikajace z orzeczenia

oraz powodu, dla ktérego jest ono organizowane,

f) miejsce realizacji nauczania indywidualnego,

9) przydzielony tygodniowy wymiar godzin nauczania indywidualnego z danymi dotyczacymi

kwalifikacji nauczycieli.

11. Dokumentowanie zaje¢ z nauczania indywidualnego rejestrowane jest w dzienniku zajec
nauczania indywidualnego. W dzienniku umieszcza si¢ informacje o obowiazkowych zajeciach
dydaktycznych oraz nauczycielach prowadzacych, frekwencji oraz wpisuje si¢ tematy zaje¢ zgodnie z

planem pracy.

12. Oceny otrzymywane przez ucznia wpisywane sg do dziennika klasy, do ktorej zapisany jest
uczen.
13. Tygodniowy rozktad godzin nauczania indywidualnego ustala dyrektor z rodzicami i

nauczycielami prowadzacymi wyznaczone zajecia. Tygodniowy rozktad godzin wpisuje sie do
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dziennika nauczania indywidualnego. Tygodniowy plan lekcji uwzglednia rowniez zajecia realizowane
z uczniem w Kklasie.

14. Uczniom objetym nauczaniem indywidualnym, ktorym stan zdrowia znacznie utrudnia
uczeszczanie do szkoly, w celu ich integracji ze Srodowiskiem i zapewnienia im petnego osobowego
rozwoju, dyrektor w miarg posiadanych mozliwosci, uwzgledniajac zalecania zawarte w orzeczeniu
oraz aktualny stan zdrowia, organizuje rozne formy uczestnictwa w zyciu szkotly (zajgcia pozalekcyjne,
uroczystos$ci i imprezy szkolne).

15. Ustalona przez dyrektora szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym organizacja
nauczania indywidualnego stanowi podstaw¢ do wydania przez dyrektora szkoty decyzji w sprawie
organizacji nauczania indywidualnego. — zalacznik nr 3.

16. Na wniosek nauczyciela prowadzacego zajg¢cia nauczania indywidualnego — zalgeznik nr
4, dyrektor szkoty moze zezwoli¢ na odstapienie od realizacji niektorych tre§ci nauczania objetych
obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi, stosownie do mozliwosci psychofizycznych ucznia oraz
warunkow miejsca w ktorym sg organizowane zaje¢cia nauczania indywidualnego — zalacznik nr 5.

17. Godziny nauczania indywidualnego sa realizowane w
ramach godzin ponadwymiarowych.
18. Zakres ewaluacji:
1) Ilo$¢ przypadkow nauczania indywidualnego — podstawe stanowig orzeczenia wydane przez
Poradnie Psychologiczno- Pedagogiczna
2) Miejsce realizacji nauczania indywidualnego
3) W przypadku choroby ucznia, rodzic zawiadamia telefonicznie szkote
4) Zajecia nie mogg by¢ przekladane na inny dzien lub godzine, kazda zmiana wymaga zgody
dyrektora szkoty

5) Dzienniki wypeliamy po odbytych zajgciach

6) Podpis w dzienniku jest poswiadczeniem obecnosci w pracy.
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Zalaczniki:

Wzo6r wniosku rodzicéw (prawnych opiekunéw) o nauczanie indywidualne.
Organizacja nauczania indywidualnego.

Wzor decyzji dyrektora w sprawie organizacji nauczania indywidualnego.

W NR

Wz6r wniosku nauczyciela prowadzacego nauczanie indywidualne o odstapienie od
realizacji niektérych tresci nauczania

5. Wzor zezwolenia dyrektora na odstapienie od realizacji niektorych tresci nauczania
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Zalacznik nr 1

Grodzisk Maz., ......cooiinii

telefon kontaktowy

Dyrektor
Szkoly Podstawowej
z Oddzialami Integracyjnymi N6

w Grodzisku Mazowieckim

Whiosek rodzicow/opiekunow prawnych o nauczanie indywidualne

Zwracam si¢ z prosba o objecie mojego syna/coOrki™ ... ... ..o

ucznia/uczennicy* Klasy ................oocooeiil nauczaniem indywidualnym

W OKIESH® et

zgodnie z orzeczeniem o potrzebie nauczania indywidualnego, wydanym przez Poradni¢ Psychologiczno —
Pedagogiczna, stanowiacym zatacznik do wniosku.

czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow
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Zalacznik nr 2

Organizacja nauczania indywidualnego
w roku szkolnym .....eeevveieenn.

1. Imi¢ 1 NaZWISKO UCZNIA: ..evvvrinnriiniiiiiiiiiiiicieceeeaeeee
2. Data urodzenia: ........eeeveeeeemnnnennnnn

3. Typ szkoty: wcceveevvnrinnnnnnnnnn.

4. Klasa do ktorej uczeszcza UCZen: ......ceceeevennnene

5. Numer orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego: .........ccc.........

6. Okres organizacji nauczania indywidualnego, wynikajacy z orzeczenia:

7. Orzeczenie wydane z uwagi na: stan zdrowia uniemozliwiajacy uczeszczanie do

szkoty, stan zdrowia znacznie utrudniajacy uczeszczanie do szkoty (wtasciwe podkreslic)
8. Migjsce realizacji nauczania indywidualnego: .......cccceeevveereeeennnnnne

9. Przydzielony tygodniowy wymiar godzin nauczania indywidualnego z danymi o
kwalifikacjach nauczycieli oraz oznaczenie organizacji nauczania indywidualnego
realizowanego w wyznaczonym miejscu w szkole lub organizowane w miejscu pobytu
dziecka (wtasciwe podkresli¢).

10. Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin nauczania indywidualnego:

Lp.

Nazwa obowiqgzkowych zajec L ) . Liczba
. Imie i nazwisko nauczyciela .
edukacyjnych godzin

Jezyk polski

Historia

Matematyka

Przyroda

Informatyka

Jezyk Angielski

Plastyka + Technika

Razem liczba godzin
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11.  Sposob realizacji zawartych w orzeczeniu form pomocy psychologiczno -
pedagogicznej:

podpis dyrektora
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Zalacznik 3

Grodzisk Maz., dnia .......oooee

DECYZJANR ................

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 sierpnia 2017 r. w sprawie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mtodziezy, Orzeczenia NI ...........cocoviiiiiiiiiniinini,

0 potrzebie indywidualnego nauczania, na wniosek Pana/Pani

nazwisko ucznia),

UCZNIOWI KIBSY ... e

wokresieoddnia ..............coeiieinn dodnia............ooeiveiein W wymiarze
.......................... godzin tygodniowo w domu ucznia

Szczegdlowy zakres i harmonogram zaj¢¢ indywidualnego nauczania, w tym z wlaczaniem do zajeé
grupowych, formy i zakres pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz wykaz nauczycieli
prowadzacych zajecia stanowi zatacznik do decyz;ji.

Od niniejszej decyzji przystuguje Wnioskodawcy prawo odwotania do Kuratora Oswiaty w Warszawie, w
terminie 14 dni, za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

podpis dyrektora

Otrzymuja:

1.Whnioskodawca
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Zalacznik nr 4
GrodziSK Maz., ........coeiuiiiiiiiie e
rok szkolny ........................

imi¢ 1 nazwisko nauczyciela

Dyrektor
Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 6
w Grodzisku Mazowieckim

Whiosek nauczyciela prowadzacego nauczanie indywidualne
o odstapienie od realizacji niektorych tresci nauczania
objetych obowiazkowymi zaj¢ciami edukacyjnymi

Nazwa realizowanych obowiazkowych zajec: ........ ..o

IMie 1 NAZWISKO UCZINIA: ... .. .o

Klasa: ......cooooviiiiiii
Nr i data wydania orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania: ...................cccoeevennan

Czas realizacji indywidualnego nauczania:

podpis nauczyciela
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Zalacznik nr 5

Zezwolenie dyrektora
na odstapienie od realizacji niektorych tresci nauczania
objetych obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi z

nazwa realizowanych obowigzkowych zajec¢

Zezwalam/nie zezwalam na odstapienie od realizacji niektorych treSci nauczania objgtych
obowigzkowymi zajgciami edukacyjnymi z

nazwa realizowanych obowigzkowych zaje¢

ktdre zostaty ww. przez nauczyciela przedmiotu.

podpis dyrektora

102



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 15/2018/2019
z dnia 7 marca 2019 r.

Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno -
pedagogicznej dla uczniow
w Szkole Podstawowej nr 6
im. Szarych Szeregow w Grodzisku Mazowieckim

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach 1 placéwkach (Dz. U. z dnia 25 sierpnia 2017 r. poz. 1591 ).

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. z dnia 29 sierpnia 2017 r. poz.1616).

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni
psychologicznopedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz.
U. z 31 sierpnia 2017 r. poz.1647). 4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci 1 mtodziezy niepelnosprawnych,

niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U.
z dnia 24 sierpnia 2017 r. poz. 1578).

4. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)
ogtoszono dnia 11 stycznia 2017 r.
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§1.

Zalozenia podstawowe.

1. Za organizacj¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole odpowiada
dyrektor szkoty.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno - pedagogicznej jest dobrowolne i
nieodplatne.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego
indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikajace w szczegdlnosci: a. z

niepetnosprawnosci,

b. z niedostosowania spotecznego,

C. zzagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
d. z zaburzen zachowania emocji,

ze szczegolnych uzdolnien,

f. ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig,
g. z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,
h. z przewleklej choroby,

I. z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,
J. zniepowodzen edukacyjnych,

K. z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego 1 kontaktami §rodowiskowymi,

|.  z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczes$niejszym ksztatceniem za
granicg (powrdt zza granicy, zmiana szkoty).

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy
Z:
rodzicami uczniow,

poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi, zwanymi dalej ,,poradniami”,

c. placowkami doskonalenia nauczycieli,

d. innymi przedszkolami, szkotami i placowkami,

e. organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami
dzialajacymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

5. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna w szkole jest udzielana przede wszystkim
podczas biezacej pracy z dzieckiem/uczniem.
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6. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana roéwniez rodzicom uczniow i
nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.

7. Porady, konsultacje, warsztaty i szkolenia prowadza nauczyciele i specjalisci.

§ 2.

Formy pomocy psychologiczno — pedagogicznej

1. Zajecia rozwijajace uzdolnienia:

a.

d.
e.

Dla kogo organizowane: uczniowie szczegdlnie uzdolnieni. Zajgcia te prowadzi
si¢ przy wykorzystaniu aktywnych metod pracy.

Na jakiej podstawie: rozpoznanie indywidualnej potrzeby objgcia ucznia takg
forma pomocy.

Prowadzacy: nauczyciele, wychowawcy i specjalisci posiadajacy kwalifikacje
odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajec.

Liczba uczestnikow: do 8 uczniow.

Czas trwania pojedynczej jednostki: 45 minut.

2. Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze

a.

d.
e.

Dla kogo organizowane: uczniowie majacy trudnos$ci w nauce w szczegolnosci
w spetnianiu wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej
ksztatcenia ogolnego dla danego etapu edukacyjnego.

Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno
— pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objecia ucznia takg
forma pomocy.

Prowadzacy: nauczyciele, wychowawcy 1 specjalisci posiadajacy kwalifikacje
odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajec.
Liczba uczestnikow: do 8 uczniow.

Czas trwania pojedynczej jednostki: 45 minut

3. Zajecia korekcyjno-kompensacyjne

a.

Dla kogo organizowane: uczniowie z zaburzeniami i odchyleniami
rozwojowymi lub specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig.

Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno
— pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objecia ucznia taka
forma pomocy.

Prowadzacy: specjali$ci posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju
prowadzonych zajec.

Liczba uczestnikow: do 5 ucznidéw.

Czas trwania pojedynczej jednostki:

- dla dzieci posiadajacych orzeczenia — 60 minut
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- dla dzieci posiadajgcych opinie — 45 minut

4. Zajecia logopedyczne

5.

a.

Dla kogo organizowane: uczniowie z zaburzeniami mowy, ktére powoduja
zaburzenia komunikacji jezykowej oraz utrudniajg nauke.

Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno
— pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objecia ucznia taka
forma pomocy.

Prowadzacy: logopeda
Liczba uczestnikow: do 4 ucznidéw.

Czas trwania pojedynczej jednostki:
- dla dzieci posiadajacych orzeczenia — 60 minut

- dla dzieci posiadajacych opinie — 45 minut

Zajecia socjoterapeutyczne, inne zajecia o charakterze terapeutycznym, rozwijajgce
kompetencje emocjonalno — spoleczne

a.

d.
e.

Dla kogo organizowane: uczniowie z dysfunkcjami i zaburzeniami
utrudniajacymi funkcjonowanie spoteczne.

Na jakiej podstawie: opinie i orzeczenia wydane przez poradnie psychologiczno
— pedagogiczne lub rozpoznanie indywidualnej potrzeby objecia ucznia takg
formg pomocy.

Prowadzacy: specjalisci posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju
prowadzonych zajec¢.

Liczba uczestnikow: do 10 ucznidéw.

Czas trwania pojedynczej jednostki: 60 minut — cykl zajeé

6. Porady, konsultacje, warsztaty, szkolenia dla rodzicow uczniow i nauczycieli

a.

Dziatania te majg wspiera¢ rodzicow 1 nauczycieli w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych 1 dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci
wychowawczych w celu zwigkszenia efektywno$ci pomocy
psychologicznopedagogicznej dla uczniow.

W przypadku ucznidw dziatania te maja na celu zwigkszenie wiedzy i
kompetencji w zakresie profilaktyki, rozwdj umiejetnosci psychospotecznych
oraz podnoszenie efektywnos$ci uczenia sie.

7. Zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia Organizowana jest dla uczniow, ktorzy

mogg uczeszezac do szkoty, ale ze wzgledu na trudno$ci w funkcjonowaniu
wynikajace w szczegdlnosci ze stanu zdrowia nie moga realizowaé wszystkich
zaje¢ edukacyjnych wspolnie z oddzialem szkolnym 1 wymagaja dostosowania
organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych. Objecie
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ucznia zindywidualizowang $ciezkg wymaga opinii publicznej poradni, z ktorej
wynika potrzeba objecia ucznia pomoca w tej formie.

§ 3.

Zadania nauczycieli, wychowawcow i specjalistow:

1. Rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych uczniow.

2. W oddziale przedszkolnym: prowadzenie obserwacji majacej na celu wezesne
rozpoznanie u dziecka dysharmonii rozwojowych i1 podjecie wezesnej interwencji,
a w przypadku dzieci realizujacych obowigzkowe roczne przygotowanie
przedszkolne

— obserwacje¢ zakonczong analizg i oceng gotowosci dziecka do podjecia nauki w
szkole (diagnoza przedszkolna).

3. W szkole: prowadzenie obserwacji w trakcie biezacej pracy z uczniami majacg na
celu rozpoznanie u uczniow:

a. trudno$ci w uczeniu si¢, w tym w przypadku uczniéw klas I-11I szkoty
podstawowej deficytoéw kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych oraz
ryzyka wystagpienia specyficznych trudno$ci w uczeniu si¢, a takze potencjatu
ucznia i jego zainteresowan,

b. szczegodlnych uzdolnien.

4. Wspomaganie ucznidw w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu w trakcie
biezacej pracy z uczniami.

5. Okreslanie mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien ucznidow.

6. Rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w
funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie uczniow i ich uczestnictwo w zyciu oddziatu przedszkolnego,
szkoty.

7. Zapoznanie si¢ z orzeczeniami o niepelnosprawnosci wydanymi przez Powiatowy
Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci 1 zastosowanie si¢ do zalecen.

8. Podejmowanie dzialan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu
uczniow w celu podnoszenia efektywnosci uczenia si¢ 1 poprawy ich
funkcjonowania.

9. Wspdlpraca z poradnig w procesie diagnostycznym i post-diagnostycznym, w
szczegbdlnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidow, barier i ograniczen w
srodowisku utrudniajgcych funkcjonowanie ucznidow i ich uczestnictwo w zyciu
oddziatu przedszkolnego, szkoty, przygotowywanie opinii wg wzoru z poradni.

10. Ocena efektow dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia.
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.
21.

22.
23.
24.

25.

26.

Planowanie dalszych dziatan.

Dbato$¢ o wlasny rozwoj: aktywny udziat w szkoleniach, warsztatach, kursach
dotyczacych udzielania uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

Zaangazowanie w prowadzenie zaj¢¢, organizowanie ciekawych zaje¢;
wprowadzanie dziatan i ¢wiczen interaktywnych, stosowanie metod
aktywizujacych.

Systematyczne diagnozowanie potrzeb i mozliwosci uczniéw i wdrazanie do
procesu edukacyjnego wnioskow z diagnoz.

W przypadku uczniow objetych pomoca psychologiczno — pedagogiczng (poza
uczniami posiadajgcymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego)
wychowawca dokonuje diagnozy wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania
ucznia dwa razy w roku (po I i Il semestrze), oraz ewaluacji podjetych dziatan, co
ma skutkowac decyzja o kontynuacji, zaprzestaniu badz zmianie form pomocy.

Nauczyciele uczacy ucznia objetego pomoca psychologiczno — pedagogiczng
przygotowuja dostosowanie wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb.

Zbieranie od rodzicow informacji zwrotnych na temat jakosci prowadzonych zajec.
Doskonalenie systemu motywacyjnego dla uczniow.

Budowanie poczucia wlasnej wartosci u uczniow.

Ksztattowanie umiejetnosci wspotpracy w grupie.

Rozwijanie u uczniéw kompetencji kluczowych.

Wdrazanie zadan problemowych.

Dokonywanie autoewaluacji.

Propagowanie poprzez strong internetowa Szkoty 1 gazetki $cienne swoich dziatan
prowadzonych w zakresie organizowanych zajec.

Dla kazdego ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczng pedagog prowadzi
dokumentacje, w ktorej znajduje si¢ rejestr podejmowanych dziatan (np. opinie,
zaswiadczenia lekarskie oraz inne dokumenty).

Pedagog/psycholog wprowadza do e-dziennika dane dotyczgce opinii i orzeczen (nazwe
poradni, numer zaswiadczenia, czas obowigzywania).

§ 4.

Wydawanie opinii na temat funkcjonowania dziecka w szkole

1. Opinia moze by¢ sporzadzona 1 wydana na wniosek:

a. Rodzica;

b. Sadu;

c. Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej;
d. Policji;
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e. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie;
f.  Osrodka Pomocy Spotecznej;
g. | innych instytuciji.

2. Wnioskodawca, ktory zwraca si¢ z prosba o pisemng opini¢ wychowawcy,
nauczyciela badz specjalisty, pracujacego z dzieckiem, sktada wniosek do pedagoga
lub wychowawcy.

3. Wychowawca, nauczyciel lub specjalista w ciggu 7 dni od ztozenia wniosku
sporzadza opini¢ dotyczaca funkcjonowania ucznia w szkole w dwoch
jednobrzmiagcych egzemplarzach i dostarcza ja do sekretariatu celem podpisu przez
dyrektora. Jeden egzemplarz sporzadzony jest dla wnioskodawcy, a drugi wraz z
whnioskiem jest przekazywany przez sekretarza pedagogowi/psychologowi.
Dokumentacja ta przechowywana jest u pedagoga/psychologa.

4. Rodzic odbierajac opini¢ sktada pisemny podpis w ewidencji opinii oraz na drugim
egzemplarzu dokumentu wraz z datg odbioru.

§5.

Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow,
ktorzy nie posiadaja opinii wydanej przez poradnie¢ psychologiczno —
pedagogiczna/ specjalistyczna lub orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego —
algorytm dzialan

1. Potrzebe objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng rodzic, nauczyciel
lub specjalista zglasza wychowawcy.

2. Dyrektor Szkotly po stwierdzeniu, Ze ucznia nalezy obja¢ pomocg psychologiczno -
pedagogiczng moze zorganizowac spotkanie zespotu nauczycieli uczacych ucznia
oraz specjalistow.

3. Pedagog koordynuje spotkanie ww. zespolu oraz udzielanie dalszej pomocy
psychologiczno — pedagogiczne;j.

4. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce, Dyrektora Szkoty oraz przez zespot,
jesli zostal powotany, ze uczen/dziecko powinien by¢ objety pomoca
psychologiczno — pedagogiczng wychowawca dokonuje wstepnej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia/dziecka oraz ustala sposdb dostosowania wymagan
edukacyjnych (formy udzielania tej pomocy, okres jej udzielania oraz wymiar
godzin).

5. Wychowawca, w formie pisemnej, informuje rodzica o potrzebie objecia ucznia
pomoca psychologiczno — pedagogiczng oraz zaplanowanych formach pomocy.

6. Pedagog, jako przewodniczacy zespotu jest odpowiedzialny za sposob
zorganizowania i przebieg udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

7. Wychowawca klasy oraz pedagog/psycholog odpowiada za wtasciwe prowadzenie i
przechowywanie dokumentacji ucznia/dziecka.
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8. Rodzic, jezeli nie wyraza zgody na organizowanie w Szkole pomocy
psychologiczno — pedagogicznej lub z niej rezygnuje w trakcie udzielania, sktada
pisemny wniosek w tej sprawie.

9. Wychowawca dokonuje diagnozy wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania
ucznia dwa razy w roku (po I i II semestrze), oraz ewaluacji podjetych dziatan, co
ma skutkowa¢ decyzja o kontynuacji, zaprzestaniu badz zmianie form pomocy.

§ 6.

Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno - pedagogicznej na

podstawie opinii — algorytm dzialan

1. Udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej na podstawie opinii

a.

Uczniowie sg kwalifikowani na zajecia specjalistyczne przez wychowawcow
po analizie dostarczonych dokumentow przy ewentualnej wspotpracy ze
specjalistami pracujacymi z dzieckiem (nauczyciel wspomagajacy, pedagog
szkolny, psycholog szkolny, logopeda, terapeuta pedagogiczny, terapeuta
integracji sensorycznej (Sl), socjoterapeuta).

Opinie dotyczace objecia ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng
muszg by¢ wydane przez publiczne Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczne
badz prywatne Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczne, ale dzialajace na
prawach poradni publicznej.

Diagnoza SI moze by¢ wydana zardwno przez publiczng jak i prywatng
placéwke specjalistyczng.

W przypadku, gdy rodzic chce, aby dziecko zostalo objete pomoca
psychologiczno- pedagogiczng na terenie szkoty, zobowigzany jest do
dostarczenia opinii do szkoty.

Pierwszenstwo udziatu w zaj¢ciach maja dzieci, ktorych dokumenty sa
aktualne i dostarczone do szkotly na poczatku roku szkolnego (wtedy, kiedy
organizowany jest harmonogram zaj¢¢ 1 przydziat do poszczegdlnych grup).

Uczniowie, ktorzy otrzymali opini¢ w trakcie roku szkolnego w miare
mozliwos$ci dopisywani sg do istniejacych juz grup.

O ustalonych dla niego formach 1 okresie udzielania tej pomocy, a takze
wymiarze godzin, w ktorych poszczegodlne formy beda realizowane, rodzice
ucznia informowani sg pisemnie przez wychowawce badz pedagoga.

Rodzic wyraza pisemng zgodg¢ na objecie dziecka pomoca psychologiczno —
pedagogiczng na terenie szkoty i zobowigzuje si¢ do dbania o systematyczny
udziat dziecka w zajeciach.

W przypadku rezygnacji z udzialu w zajeciach rodzic wypetnia odpowiednie
o$wiadczenie.
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J.  Zajecia specjalistyczne prowadzone sg od momentu ustalenia harmonogramu
zaje¢ do momentu zakonczenia zaj¢¢ edukacyjnych w danym roku szkolnym, z
wylaczeniem dni wolnych w szkole.

12. Wychowawca dokonuje diagnozy wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania
ucznia dwa razy w roku (po I i Il semestrze), oraz ewaluacji podjetych dziatan, co
ma skutkowac decyzja o kontynuacji, zaprzestaniu badz zmianie form pomocy.

§7.

Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego — algorytm dzialan.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez
ucznia/dziecko orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng
lub specjalistyczng jest udzielana po ztozeniu dokumentu. Jezeli rodzic
ucznia/dziecka nie wyraza zgody na organizowanie przez Szkote pomocy
psychologiczno — pedagogicznej(poza obowigzkowa rewalidacjg), sktada pisemny
wniosek w tej sprawie.

3. Niezwlocznie, po ztozeniu przez rodzica orzeczenia, wychowawca oddzialu zwotuje
zespo6t sktadajacy sie z nauczycieli uczacych ucznia oraz specjalistow (np.:
pedagoga, psychologa, socjoterapeuty, logopedy, terapeuty pedagogicznego) i
opracowuje IPET, na podstawie wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia (uwzgledniajac diagnoze i wnioski sformutowane na jej
podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

4. Zesp6l w terminie 30 dni od ztozenia w Szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego opracowuje indywidualny program edukacyjno — terapeutyczny (IPET).

5. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia, po opracowaniu
IPET- u jest dokonywania co najmniej 2 razy w roku (po | semestrze i po 1l
semestrze )czerwca uwzgledniajac ocene efektywnosci wdrazanego indywidualnego
programu edukacyjno — terapeutycznego, w kazdym jego elemencie.

6. Okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia dokonuje
sie, w zalezno$ci od potrzeb, we wspolpracy z poradnig psychologiczno —
pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczng, a takze - za zgoda rodzicow ucznia —
z innymi podmiotami.

7. Spotkania zespotu, moga by¢ organizowane z inicjatywy kazdego czlonka zespotu,
rodzicow lub Dyrektora.

8. Za ustalanie terminow spotkan oraz powiadomienie osob bioracych udziat w
spotkaniach, w tym rodzicow ucznia/dziecka, kazdorazowo jest odpowiedzialny
pedagog szkolny.

10. O spotkaniach wychowawca w ustaleniu z Dyrektorem Szkoty informuje minimum
tydzien przed spotkaniem.

11. Osoby biorace udzial w spotkaniu sg zobowigzane do nieujawniania spraw
poruszanych na spotkaniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

rodzicéw, nauczycieli specjalistow pracujacych z uczniem/dzieckiem lub innych
0s6b.

O terminach spotkan zespotu w celu dokonania wielospecjalistycznej oceny
poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka oraz w celu opracowania IPET — u lub
jego modyfikacji, wychowawca lub pedagog informuje rodzica. Rodzic ma prawo
wzig¢ udziat w spotkaniach zespotu.

W spotkaniach zespotu moze uczestniczy¢ osoba zaproszona przez Szkote, np.
pracownik z poradni lub przez rodzica, np. lekarz (osoba uprawniona, z racji
posiadanych kwalifikacji, do wspotpracy w zwigzku z organizowaniem pomocy
psychologiczno — pedagogicznej).

Wychowawca oddziatu odpowiada za wlasciwe prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji ucznia/dziecka.

Rodzice ucznia otrzymuja kopie¢:

a. wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia,

b. indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego.

IPET :

a. opracowuje si¢ wedtug wzoru,
b. powstaje w dwoch egzemplarzach: jeden dla rodzica, jeden dla pedagoga
szkolnego i psychologa szkolnego.

c. jest odbierany przez rodzica osobiscie.

d. zespot opracowuje na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

e. zespoOt opracowuje w terminie:

0 do 30 wrzeénia danego roku szkolnego, w ktorym uczen/dziecko rozpoczyna

od poczatku roku szkolnego ksztatcenie w Szkole lub

0 30 dni od dnia ztozenia w Szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego

Po powstaniu IPET—u, rodzic, od Dyrektora Szkoty, za posrednictwem
wychowawcy lub pedagoga, otrzymuje pisemng informacj¢ o formach udzielane;j
pomocy.

Osobg odpowiedzialng za sposob zorganizowania, przebieg udzielanej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej jest pedagog.

Nauczyciele/specjaliSci monitorujg, w ustalony przez siebie sposob, przebieg
realizacji udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej, jako$¢ zajeé
rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia uczniow, zaje¢ dydaktyczno —
wyréwnawczych, specjalistycznych, rewalidacyjnych poprzez autoewaluacje, staly
monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicdw i uczniéw.
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Wielospecjalistyczna ocena funkcjonowania ucznia.

Pierwszy etap edukacyjny.

Stopien Stopien
Imig opanowania opanowania
..................................................................... umiejetnosci/ Czas umiej¢tnosci/ Czas
obserwacji obserwacji
Nazwisko
gl 2/ | 3|6 2|2 | E|3|TC
o 43 @ a0 z 43 43 T a0 =
. 5|8 | 8|2 |8 | 8|8 | 8|2 s
UMIEJETNOSC 9 O ~ | 9 O ~
T o T o
3 = | & i
SFERA SPOLECZNA I KOMUNIKACJA

Komunikuje si¢ w sposob werbalny

Stucha kiedy inni méwig i rozumie to o czym
inni mowig

Zachowuje si¢ asertywnie podczas konfliktu z
innym dzieckiem

Dzigkuje innym za wy§wiadczong przystuge

Chwali si¢ innym dobrze wykonang pracg lub
osiggnigciami

W akceptowalny sposob prosi o pomoc, kiedy
jej potrzebuje

Prosi o przystuge

Potrafi dzieli¢ si¢ z kolegami

Pozdrawia 1 zegna kolegow, znajomych w
odpowiednim momencie

Wita si¢ 1 zegna z nauczycielem w
odpowiednim momencie

Wykorzystuje akceptowalne sposoby
wlaczania si¢ w trwajacg aktywnos¢ lub grupe

Ignoruje inne dzieci lub sytuacje, gdy jest to
pozadane

Inicjuje kontakty z rowie$nikami

Spokojnie przyjmuje zmiany

Okazuje w akceptowalny sposob, ze kogo$ lubi

Rozpoznaje, ze kto$ potrzebuje pomocy i
oferuje ja
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Mowi w odpowiednim tempie

Moéwi glosem o odpowiednim natezeniu (
adekwatnie do sytuacji)

Mowi z odpowiednig intonacja

Odmawia zrobienia czego$ co moze wpedzic
go w klopoty

Przestrzega szkolnych zasad

Wspdlpracuje w grupie

Utrzymuje prawidtowy kontakt wzrokowy

Stosuje naprzemienno$¢ w rozmowie

Jest punktualny

Przejawia zachowania seksualne

Elastycznie stosuje si¢ do zasad

Spokojnie reaguje na zmiany

SFERA EMOCJONALNA

Podejmuje proby wykonania zadania pomimo
trudno$ci, nie poddaje si¢ tatwo

Gdy jest to potrzebne, przerywa czynnos¢ w
odpowiedni sposob (nie awanturuje si¢)

Godzi si¢ z zajeciem innego miejsca niz
pierwsze w grze lub dziataniu( akceptuje
przegrang)

Uzywa wulgaryzmow

Przejawia zachowania agresywne

Akceptuje przegrang bez wpadania w gniew
lub zamartwiania si¢

Przyznaje si¢ do popetnionego btgdu bez
zdenerwowania

Akceptuje konsekwencje swojego zachowania
bez wpadania w zto$¢ lub zamartwiania si¢

Akceptuje odmowe bez demonstrowania
niezadowolenia.

Radzi sobie w akceptowalny sposob, gdy kto$
mu dokucza

Konstruktywnie radzi sobie z wlasng ztoscia

Nazywa swoje emocje

Ocenia co czuje inna osoba na podstawie
(stowa 1 gesty)

Jest akceptowany przez rowiesnikdw
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Przejawia zachowania $wiadczace o
niesmiatosci

Przejawia nadmierne stany lekowe

Wyraza swoje niezadowolenie stowami

SAMODZIELNOSC

Samodzielnie ubiera si¢ 1 rozbiera

Samodzielnie sznuruje buty

Samodzielnie dokonuje wyborow

Pilnuje harmonogramu dnia (dzwonki, przerwa
obiadowa, itp.)

Wie jak dotrze¢ do wybranego miejsca w
szkole

Potrafi zorganizowac sobie czas wolny

MOTORYKA MALA

Prawidlowo trzyma narzedzie pisarskie

Ma odpowiedni nacisk na podtoze w czasie
pisania

Trzyma si¢ liniatury

Litery sg ksztattne i odpowiedniej wielkosci.

Wycina w odpowiednim tempie

Wycina doktadnie po linii

Lepi z plasteliny mate figury

MOTORYKA DUZA

Sprawnie fapie pitke

Wspina si¢

Wchodzi po schodach krokiem naprzemiennym

Przechodzi po réwnowazni

Kopie pitke do celu

Rzuca pitke do celu

Biega szybko i sprawnie

Potrafi zrobi¢ pajacyka

Jezdzi na rowerze

Potrafi zrobi¢ przysiad

Ma nieprawidtowa postawe ciata, gdy siedzi
lub stoi (garbi sie, podpiera reka gtowe)

Ma niezdarne, niezgrabne ruchy, cz¢sto potyka
si¢, przewraca

UMIEJETNOSCI SZKOLNE

Opanowalt tresci programowe
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Zadaje pytania, gdy czego$ nie rozumie

Powierzone zadania wykonuje do konca

Wykonuje polecenia kierowane do calej grupy

Potrzebuje powtarzania polecen

Wolno wykonuje zadania

Spokojnie siedzi na swoim miejscu

Pracuje w ciszy

Sledzi tok lekcji

Odrabia prace domowa

Przynosi materiaty potrzebne na lekcj¢ (w tym
ksigzki 1 zeszyty)

Zglasza si¢ do odpowiedzi i czeka na swoja

kolej

Utrzymuje porzadek w miejscu pracy

Dba o estetyke swoich prac
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Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia.

Drugi etap edukacyjny

Stopien Stopien
Imig opanowania opanowania
..................................................................... umiejetnosci/ Czas umiejetnosci/ Czas
obserwacji obserwacji
Nazwisko
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SFERA SPOLECZNA I KOMUNIKACJA

Komunikuje si¢ w sposob werbalny

Stucha kiedy inni moéwig i rozumie to o czym
inni mowig

Zachowuje si¢ asertywnie podczas konfliktu z
innym dzieckiem

Dziekuje innym za wy$wiadczong przystuge

Chwali si¢ innym dobrze wykonang praca lub
osiggnigciami

W akceptowalny sposob prosi o pomoc, kiedy
jej potrzebuje

Prosi o przystuge

Potrafi dzieli¢ si¢ z kolegami

Pozdrawia i zegna kolegdéw, znajomych w
odpowiednim momencie

Wita si¢ 1 zegna z nauczycielem w
odpowiednim momencie

Wykorzystuje akceptowalne sposoby
wlaczania si¢ w trwajacg aktywnos¢ lub grupe

Ignoruje inne dzieci lub sytuacje, gdy jest to
pozadane

Inicjuje kontakty z rowie$nikami

Spokojnie przyjmuje zmiany

Okazuje w akceptowalny sposob, ze kogos lubi
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Rozpoznaje, ze kto$ potrzebuje pomocy i
oferuje ja

Moéwi w odpowiednim tempie

Moéwi glosem o odpowiednim natezeniu (
adekwatnie do sytuacji)

Mowi z odpowiednig intonacja

Odmawia zrobienia czego$ co moze wpedzi¢ go
w ktopoty

Przestrzega szkolnych zasad

Wspotpracuje w grupie

Utrzymuje prawidlowy kontakt wzrokowy

Stosuje naprzemienno$¢ w rozmowie

Jest punktualny

Przejawia zachowania seksualne

Elastycznie stosuje si¢ do zasad

Spokojnie reaguje na zmiany

SFERA EMOCJONALNA

Podejmuje proby wykonania zadania pomimo
trudno$ci, nie poddaje si¢ tatwo

Gdy jest to potrzebne, przerywa czynno$¢ w
odpowiedni sposob (nie awanturuje si¢)

Godzi si¢ z zajgciem innego miejsca niz
pierwsze w grze lub dziataniu( akceptuje
przegrana)

Uzywa wulgaryzmow

Przejawia zachowania agresywne

Akceptuje przegrang bez wpadania w gniew lub
zamartwiania si¢

Przyznaje si¢ do popetnionego bledu bez
zdenerwowania

Akceptuje konsekwencje swojego zachowania
bez wpadania w zlo$¢ lub zamartwiania si¢

Akceptuje odmowe bez demonstrowania
niezadowolenia.

Radzi sobie w akceptowalny sposob, gdy kto$
mu dokucza

Konstruktywnie radzi sobie z wlasng ztoscig

Nazywa swoje emocje

Ocenia co czuje inna osoba na podstawie (stowa

i gesty)
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Jest akceptowany przez réwiesnikow

Przejawia zachowania $wiadczace o
nie$miatosci

Przejawia nadmierne stany lekowe

Wyraza swoje niezadowolenie stowami

SAMODZIELNOSC

Samodzielnie ubiera si¢ i rozbiera

Samodzielnie sznuruje buty

Samodzielnie dokonuje wyborow

Pilnuje harmonogramu dnia (dzwonki, przerwa
obiadowa, itp.)

Wie jak dotrze¢ do wybranego miejsca w szkole

Potrafi zorganizowac sobie czas wolny

MOTORYKA MALA

Prawidlowo trzyma narzedzie pisarskie

Ma odpowiedni nacisk na podtoze w czasie
pisania

Trzyma si¢ liniatury

Litery s ksztattne i odpowiedniej wielkosci.

Wycina w odpowiednim tempie

Wycina doktadnie po linii

Lepi z plasteliny mate figury

MOTORYKA DUZA

Sprawnie fapie pitke

Wspina sie¢

Wchodzi po schodach krokiem naprzemiennym

Przechodzi po rownowazni

Kopie pitke do celu

Rzuca pitke do celu

Biega szybko i sprawnie

Potrafi zrobi¢ pajacyka

Jezdzi na rowerze

Potrafi zrobi¢ przysiad

Ma nieprawidlowg postawe ciata, gdy siedzi lub
stoi (garbi si¢, podpiera rekg glowe)

Ma niezdarne, niezgrabne ruchy, czesto potyka
si¢, przewraca

UMIEJETNOSCI SZKOLNE

Opanowat tre$ci programowe

Zadaje pytania, gdy czegos nie rozumie
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Powierzone zadania wykonuje do konca

Wykonuje polecenia kierowane do calej grupy

Potrzebuje powtarzania polecen

Wolno wykonuje zadania

Spokojnie siedzi na swoim miejscu

Pracuje w ciszy

Sledzi tok lekcji

Odrabia prac¢ domowg

Przynosi materiaty potrzebne na lekcj¢ (w tym
ksigzki 1 zeszyty)

Zglasza si¢ do odpowiedzi i czeka na swoja
kolej

Utrzymuje porzadek w miejscu pracy

Dba o estetyke swoich prac
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